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PUP ELBLAG

REGULAMIN
przyznawania srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Srodki na podjecie dzialalno$ci gospodarczej sa(§pizyznawane na podstawie:

1) ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. 0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U.
z 2022 r. poz. 690 z p6zn. zm.);

2) rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz. U. z 2022 r.
poz. 243);

3) Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o  funkcjonowaniu  Unii  Europejskiej do  pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 352 2 24.12.2013 r., str. 1).

4) Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o  funkcjonowaniu  Unii  Europejskiej do  pomocy
de minimis w sektorze rybotowstwa i akwakultury (Dz. Urz. UE L 190 z 28.06.2014 ze zm.).

5) Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str.9 ze zm.).

6) ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 743 z p6zn. zm.);

7) ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo Przedsigbiorcow (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 162
z pézn.zm.);

8) ustawy z 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz.
735 z pdzn. zm.);

9) ustawy z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.J. Dz. U. z 2022 r., poz. 1360 z p6zn. zm.);

10) ustawy z 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz.1805
z pozn. zm.);

11) niniejszego regulaminu.



2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2022 r. poz. 690 z p6zn. zm.);

2) staro$cie - Oznacza to dzialajacego z upowaznienia Prezydenta Miasta Elblag Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Elblagu;

3) urzgdzie - oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Elblagu;

4) Wnioskodawcy- oznacza to odpowiednio:

a) bezrobotnego, o ktorym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 690 z p6zn.
zm.);

b) absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktérym mowa w art. 2 pkt la ustawy z dnia
13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (t.j. Dz. U. 22020 r., poz. 176 z p6zn. zm.);

C) absolwenta klubu integracji spotecznej, 0 Ktorym mowa w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia
13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 176 z p6zn. zm.);

d) poszukujgcego pracy opiekuna, o ktorym mowa w art. 49 pkt 7 ustawy z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 690 z
pozn. zm.);

5) przecigtnym wynagrodzeniu - oznacza to przecigtne wynagrodzenie w poprzednim kwartale,
od pierwszego dnia nastgpnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Gloéwnego Urzedu
Statystycznego w Dzienniku Urzgdowym Rzeczpospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”, na
podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spolecznych (t.j. Dz. U. 22022 r., poz. 504 z pézn. zm.);

6) dofinansowaniu — 0znacza to jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

7) komisji — oznacza to Komisj¢ Konkursowa powotang Zarzadzeniem Nr 8/2021 z dnia 25
lutego 2021 r. przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Elblagu jako organu
opiniodawczego w sprawie przyznawania jednorazowo $rodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej;

8) wniosku o dofinansowanie — oznacza to wniosek o przyznanie $rodkow Funduszu Pracy,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, innych krajowych i zagranicznych s$rodkéw na
podjecie dziatalnos$ci gospodarcze;;

9) ocenie formalnej wniosku — nalezy przez to rozumie¢ ocen¢ dokonywang przez pracownika
urzedu, polegajaca na sprawdzeniu poprawnosci wypetnienia i kompletnosci wniosku wraz
z wymaganymi zalacznikami oraz sprawdzeniu spelnienia warunkow przez Wnioskodawce,
do ubiegania si¢ o dofinansowanie, okreslonych przepisami prawa i kryterium dostepu,

10) kryterium dostgpu — nalezy przez to rozumie¢ ograniczenia co do Wnioskodawcow, obszaru
dziatania wynikajace z zalozen realizowanych programow i zrodet ich finansowania:
rezerwy Funduszu Pracy, Europejskiego Funduszu Spotecznego, innych krajowych i

zagranicznych srodkow;



11) ocenie merytorycznej wniosku — nalezy przez to rozumie¢ ocen¢ dokonywang przez Komisje
w oparciu o kryteria merytoryczne punktowe;

12) umowie o dofinansowanie - nalezy przez to rozumie¢ umowe zawartg pomi¢dzy Prezydentem
Miasta Elblag w imieniu, ktorego dziala Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Elblagu a
Whioskodawca;

13) klauzuli informacyjnej o przetwarzaniu danych osobowych w Powiatowym Urzgdzie Pracy
w Elblagu — nalezy przez to rozumie¢ informacj¢ w sprawie ochrony danych osobowych
0sob fizycznych w zwiazku z ich przetwarzaniem oraz w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych, a takze uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO) — zatacznik nr 3 do
regulaminu.

ROZDZIAL 11 )
WARUNKI PRZYZNAWANIA JEDNORAZOWYCH SRODKOW NA PODJECIE
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

1. Starosta, ze $rodkéw Funduszu Pracy lub z Efrzpejskiego Funduszu Spotecznego moze przyznaé
whnioskodawcy jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej, w tym na pokrycie
kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dzialalno$ci
w wysokosci okre$lonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotne przecigtne wynagrodzenie.
Maksymalna kwota dofinansowania bedzie kazdorazowo okreslona w ogloszeniu o naborze.

2. Srodki, o ktérych mowa w ust. 1, przyznaje z upowaznienia Prezydenta - Dyrektor Powiatowego
Urzedu Pracy w Elblagu. Przyznanie $§rodkow nastepuje na podstawie pisemnej umowy cywilno-
prawnej zawartej pomigdzy Dyrektorem Urzgdu a Wnioskodawca.

3. Wzér wniosku stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.

4. Wzér umowy stanowi zatacznik nr 2 do regulaminu.

5. Przyznane dofinansowanie stanowi pomoc de minimis w rozumieniu przepisow wymienionych
w § 1 pkt 3 1 4. Urzad pracy w dniu udzielenia pomocy wydaje zaswiadczenie o udzielonej pomocy

de minimis.

§3

1. Wniosek o dofinansowanie moze by¢ przez Staroste uwzgledniony w przypadku, gdy
wnioskodawca jest zarejestrowany w Powiatowym Urzedzie Pracy w Elblagu lub w Filii w Pasteku,
oraz spetnia ponizsze kryteria:
1) zamierza prowadzi¢ dziatalno$¢ na terenie Miasta Elblgg lub powiatu elblgskiego i jest
bezposrednio odpowiedzialny za przygotowanie projektu i zarzadzanie jego realizacja;
2) w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku:
- nie odmowil bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej
formy pomocy okre§lonej w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
I instytucjach rynku pracy oraz udzialu w dziataniach w ramach programu Aktywizacja

i Integracja, o ktorym mowa w art.62a w/w ustawy,



- z wlasnej winy nie przerwal szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania,
udziatu w dzialaniach w ramach programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art.62a
w/w ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okres$lonej
w w/w ustawie,

- po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spotecznie
uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong w w/w ustawie;

3) nie otrzymal bezzwrotnych $rodkow Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych s$rodkow
publicznych na podjecie dzialalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie
do spotdzielni socjalne;j;

4) nie posiadat wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania -
ztozyt os$wiadczenie o zakonczeniu dzialalno$ci gospodarczej w dniu przypadajacym
w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien
ztozenia wniosku z wylaczeniem osob, ktére w okresie 12 miesiecy wstecz zakonczyly
dziatalno$¢ gospodarcza w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu
epidemii, ogloszonego z powodu COVID-19, w zwigzku z wystapieniem tego stanu pod
warunkiem ze symbol i przedmiot planowanej dzialalnos$ci gospodarczej wedlug PKD na
poziomie podklasy jest inny od dziatalno$ci zakonczone;j;

5) nie byl karany w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny;

6) nie zlozyl wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub o przyznanie
jednorazowo srodkow na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalne;;

7) dotaczyt zaswiadczenia lub o$wiadczenie o pomocy de minimis w zakresie, o ktorym mowa
w art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r., o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej;

8) nie podejmie zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej z wytaczeniem sytuacji w ktorej obowigzuje stan zagrozenia epidemicznego albo
stan epidemii, ogloszony z powodu COVID-19, oraz w okresie 30 dni po ich odwotaniu;

9) zobowiazat si¢ do prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia
jej rozpoczgcia oraz niezawieszania jej wykonywania tacznie na okres dtuzszy niz 6 miesigcy,
z wylaczeniem sytuacji w ktorej obowigzuje stan zagrozenia epidemicznego albo stan
epidemii, ogtoszony z powodu COVID-19, oraz w okresie 30 dni po ich odwotaniu (do okresu
prowadzenia dziatalno$ci nie wlicza si¢ okresu zawieszenia wykonywania dziatalno$ci
gospodarczej);

10) ztozyt kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek, ktory spelnia wymagania formalne,
w tym kryterium dostgpu oraz uzyskal wymagang liczbe punktow w ocenie merytorycznej,
a urzad dysponuje srodkami na sfinansowanie wsparcia.

2. Absolwentowi CIS i KIS dofinansowanie moze by¢ przyznane, jezeli spetniajg warunki okre$lone

w ust. 1 pkt 3-10.



3. Poszukujacemu pracy opiekunowi dofinansowanie moze by¢ przyznane jezeli spelnia warunki
okreslone w ust. 1 pkt 1,3,5-10 oraz w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien
ztozenia wniosku nie przerwal z wlasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiow
podyplomowych, przygotowania zawodowego dorostych.

4. Ztozenie wniosku o przyznanie dofinansowania nie zwalnia Wnioskodawcy z obowiazku stawiania

si¢ na wezwania i planowane wizyty w Urzedzie.

§4

1. Nabor wnioskow o dofinansowanie odbywa si¢ w drodze konkursu oglaszanego przez Powiatowy
Urzad Pracy w Elblagu. Ogloszenie o naborze zamieszcza si¢ w siedzibie urzedu i filii oraz
na stronie internetowej: www.elblag.praca.gov.pl
2. Ogloszenie o naborze okresla termin lub terminy, miejsce, zroédlo finansowania i sposob oraz forme
sktadania wnioskéw oraz wskazuje lokalizacje dokumentéow konkursowych do pobrania.
Dokumentacje konkursowa mozna pobra¢ w siedzibie urzedu lub ze strony internetowe;j:
www.elblag.praca.gov.pl
3. Dokumentacja konkursowa zawiera w szczegolnosci:

1) regulamin przyznawania srodkoéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

2) wzor wniosku o dofinansowanie wraz z zatacznikami,

3) wzor umowy,

4) klauzule informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych w Powiatowym Urzedzie Pracy

w Elblagu

5) kryteria formalne i kryteria dostepu,

6) kryteria merytoryczne — punktowe oceny wniosku,

7) o$wiadczenie-zgode na przekazywanie informacji drogg elektroniczna,
4. Wnioskodawca moze zlozy¢ tylko jeden wniosek. Przyjecie wniosku zostaje potwierdzone przez
urzad. W przypadku wystania wniosku poczta liczy si¢ data jego wptywu do tutejszego urzedu.
5. Urzad na kazdym etapie postgpowania moze weryfikowaé dane zawarte we wniosku poprzez
przeprowadzenie wizyty monitorujace;j.
6. Ztozony wniosek podlega ocenie formalnej oraz merytorycznej. Ocena formalna dokonywana jest
jednoosobowo przez pracownika zajmujgcego si¢ obstuga srodkow na podjecie dzialalnosci
gospodarczej. Ocena ta skutkuje kwalifikacja wniosku do dalszego postgpowania — przekazania
do oceny merytorycznej lub, ze wzgledu na niespetnienie kryteriow formalnych, w tym kryterium
dostepu, odrzuceniem wniosku.
7. Dyrektor Urzedu do dokonania oceny merytorycznej wnioskow o dofinansowanie powotuje
Komisje.
8. Przy ocenie wnioskow w sprawie przyznania bezrobotnemu $rodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej Komisja stosowa¢ bedzie kryteria oceny merytorycznej (punktowe) uwzgledniajace:

a) udokumentowane kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe niezbedne

do samodzielnego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;



b) stopien przygotowania planowanego przedsigwzigcia;
c) jakos$¢ merytoryczng przedstawionego wniosku;
d) zapotrzebowanie na dany rodzaj dziatalnosci;
e) rachunek ekonomiczny planowanego przedsiewzigcia w  aspekcie  utrzymania
si¢ na obecnym rynku przez okres co najmniej 12 miesigcy;
f) dziatania na rzecz pozyskania lokalu /umowy przedwstgpne;
g) dziatania podjete na rzecz uruchomienia dziatalnosci;
h) wktad §rodkow wtasnych,
i) uzyskanie niezbednych pozwolen;
i) ukonczone szkolenia;
k) perspektywy rozwoju tworzonej firmy na tle konkurencji;
[) deklaracje wspotpracy, listy intencyjne, ankiety dotyczace planowanej dziatalno$ci;
m) przeznaczenie wnioskowanych §rodkow, w szczegélnosci czy planowane wydatki
sg bezposrednio i jednoznacznie zwigzane z gldéwnym profilem zamierzonej dziatalnosci,
n) miejsce prowadzenia dziatalnosci,
0) przedstawienie formy zabezpieczenia zwrotu Srodkow,
p) wszystkie dokumenty przedstawione w jezyku polskim (dokumenty w jezyku obcym nie
podlegaja ocenie),
q) czas pozostawania w ewidencji Urzgdu (preferencja dla osob zarejestrowanych co najmniej 3
miesigce przed dniem ztozenia wniosku).
9. W przypadkach watpliwych, wymagajacych zweryfikowania posiadanych informacji, Komisja
przeprowadzi dodatkowe postepowanie wyjasniajace.
10. Komisja moze zakwestionowa¢ wydatki i ich wysokos¢, ktore uzna za nieuzasadnione ze wzgledu
na charakter zamierzonej do prowadzenia dziatalnosci. Ponadto Komisja moze wydawacé opinie
dotyczace zmniejszenia wsparcia finansowego.
11. Rozpatrzone wnioski wraz z opinig Komisji przedstawiane sg do zatwierdzenia Dyrektorowi PUP.
12. Dyrektor PUP zatwierdza protokol z posiedzenia Komisji oraz opinie Komisji dotyczace
wnioskow.
13. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie Starosta powiadamia
Whioskodawce w formie pisemnej, w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku i innych
niezbednych do jego rozpatrzenia dokumentow.
14. W przypadku odmowy przyznania dofinansowania Dyrektor Urzgdu podaje przyczyng.
15. W sytuacji ujawnienia sktadania falszywych oswiadczen lub podawania nieprawdziwych danych
przez Wnioskodawce przyznanie dofinansowania zostaje wstrzymane do czasu wyjasnienia sprawy
lub nastgpuje odmowa udzielenia wsparcia, niezaleznie na jakim etapie jest procedura przyznawania
dofinansowania.
16. Na odmowe przyznania dofinansowania nie shuzy odwotanie, poniewaz wniosek nie jest

rozpatrywany w trybie wydania decyzji administracyjnej.



17. Lista rankingowa wraz z informacja o sposobie rozpatrzenia wnioskow zostanie upowszechniona

na stronie internetowej urzegdu.

§5

1. Dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze by¢ przeznaczone na:

1) zakup maszyn i urzadzen z oprzyrzadowaniem, wyposazenia wymienionych w grupie
3, 4,5, 6, 8; srodkéw transportu rodzaju: 743 — samochody specjalne — pojazdy samochodowe,
ktore ze wzgledu na swa konstrukcje przeznaczone sa do wykonywania innych prac niz
transport towarow i przewoz osob, takze 746 — ciagniki rolnicze, 747 — przyczepy do przewozu
towardow o catkowitej tadownos$ci do 750 kg oraz pozostaty tabor bezszynowy wymieniony w
podgrupie 76 z grupy 7 Klasyfikacji Srodkéw Trwatych, a takze sprzet zwigzany z turystyka,
sportem i rekreacja, np. znajdujacy si¢ w $rodkach transportu quad, z transportu srodladowego
kajaki, rowery wodne, stanowigcych niezbgdne wyposazenie do prowadzenia dziatalnosci;

2) zakup samochodu osobowego — do 50% kwoty dofinansowania - tylko w przypadkach gdy
otwierana dziatalno$¢ gospodarcza nie dotyczy przewozu towarow,

3) zakup innych rzeczy, ktorych nie mozna zaliczy¢ do srodkéw trwatych, m.in.: drobne narzedzia,
art. biurowe, surowce przeznaczone do biezacej dziatalnosci, srodki bhp itp.

4) zakup programow, aplikacji, licencji;

5) zakup:

a) towardw, surowcow i materiatlow do dalszej odsprzedazy (do 30 % kwoty dofinansowania)
b) ustug i materiatow reklamowych (do 10 % kwoty dofinansowania)

6) optacenie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem
dziatalnosci w okresie od podpisania umowy do 2 miesigcy od dnia rozpoczegcia dziatalnosci
gospodarczej, w kwocie do 1.000,00 z1.

7) Zakup programow, aplikacji, licencji moze nastgpi¢ wytacznie od podmiotéw posiadajgcych
prawo do ich sprzedazy.

8) W przypadku zakupu ustug informatycznych lub narz¢dzi (produktow informatycznych),
wykonywanych na zlecenie wnioskodawcy, np. strony internetowej, grafiki komputerowej,
aplikacji uzytkowej, pozycjonowania strony, itp. do rozliczenia poniesionych wydatkow
niezbedne jest zatgczenie do faktury umowy okreslajacej zakres wykonanych ustug lub rodzaj
i charakterystyke produktow (narzedzi informatycznych). Wnioskodawca obowigzkowo
przedktada informacje o lokalizacji (adresie strony lub ustugi) w sieci. Wykonana ustuga,
produkt (narzedzie informatyczne, aplikacja, itp.) musi by¢ oddana i gotowa do uzytku
w terminie 2 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. W przypadku wydatkow
na pozycjonowanie strony do rozliczenia dotacji zostanie uznana kwota w wysokosSci
do 1500 zl, niezaleznie od kwoty wskazanej w umowie lub na fakturze.

9) Wydatek poniesiony na zakup uzywanego $rodka trwatego, z wylaczeniem komputerow,

urzadzen peryferyjnych do nich i mebli, uznany bedzie, jezeli:



a) warto$¢ urzadzenia, maszyny przekracza kwote 10.000,00 zt - wg wyceny rzeczoznawcy
posiadajacego uprawnienia w tym zakresie, wykonanej na koszt wnioskodawcy (nie dotyczy
samochodu osobowego),

b) zostata dokonana optata skarbowa w Urzgdzie Skarbowym z tytulu cywilnoprawnej umowy
sprzedazy, dokument potwierdzajacy wplate naleznego podatku nalezy przedtozyc
w momencie rozliczenia, z wylaczeniem zakupu dokonanego na podstawie faktury,

C) zostanie przedstawione o$wiadczenie sprzedajacego o niefinansowaniu srodka trwatego ze
srodkow krajowych lub wspolnotowych w okresie 7 lat wstecz,

d) wiek urzadzenia nie przekroczy 20 lat od daty jego produkcji. Dopuszcza si¢ zakup
urzadzenia starszego niz 20 lat tylko w uzasadnionych przypadkach, po przedstawieniu
oceny technicznej dotyczacej danego zakupu. Ewentualny koszt oceny technicznej ponosi
wnioskodawca.

10) Zakup umeblowania w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w miejscu

zamieszkania nie moze przekroczy¢ kwoty 2.000 zi.

11) Proponowane przez wnioskodawce wydatki wskazane we wniosku w specyfikacji winny
miesci¢ si¢ w §rednich cenach rynkowych.

12) W przypadku dokonywania w ramach przyznanych $rodkoéw zakupow =za granica,
wnioskodawca jest zobowigzany do przedstawienia przettumaczonego na jezyk polski przez
thumacza dowodu zakupu. Koszty poniesione w walucie obcej zostang przeliczone na ztote
wedtug kursu sredniego ogloszonego przez Narodowy Bank Polski w dniu wystawienia
dokumentu ksiggowego stanowigcego rozliczenie.

13) Zmiany dotyczace zakupu i przesuni¢¢ pomigdzy poszczegdlnymi pozycjami wydatkow
(yietych w specyfikacji wydatkow zaakceptowanej przez Urzad we wniosku
o dofinansowanie podj¢cia dzialalno$ci gospodarczej) dopuszczalne sa w wysokosci
nie przekraczajacej 15% zaktadanej warto$ci wydatku oraz nie przekraczajacej ogodlnej
wysokosci przyznanego dofinansowania.

14) W przypadku zmiany w wysokosci przekraczajacej 15% wydatkéw odbiegajacych od
specyfikacji,  wnioskodawca  winien  zwrdoci¢  si¢  do  Dyrektora  Urzedu
z pro$bg o wyrazenie zgody na zmian¢ wydatkow, wskazujgc uzasadnienie tej zmiany. Prosba

o zmian¢ winna by¢ zgtoszona pisemnie przed dokonaniem zakupu.

2. Przekazane dofinansowanie nie moze by¢ przeznaczone na:

1) dziatalno$¢ w zakresie handlu obwozZnego, dziatalno$¢ handlowo—ustugowa polegajaca
na akwizycji, handel prowadzony na rynkach i targowiskach;

2) dziatalnos¢ gospodarczg opartg na przejeciu w catosci lub w czesci majatku trwatego od bytego
pracodawcy, ktory w tej samej lokalizacji dziatat 12 miesigcy wstecz od dnia ztozenia wniosku
lub dalej prowadzi dziatalnos¢;

3) dziatalnos¢, ktorg matzonek Wnioskodawcy prowadzi w tym samym migjscu i o tym samym

lub zblizonym profilu oraz na dzialalno$¢ w lokalu, w ktorym byla Iub jest prowadzona



dziatalno$¢ przez matzonka Wnioskodawey o tym samym lub zblizonym profilu, wczesniej
dotowana ze srodkoéw publicznych;

4) dziatalno$¢ sezonowa lub zwigzang z wynajmem pomieszczen,

5) transport 0s6b taksowkami,

6) wydatki inwestycyjne obejmujace budowe, zakup nieruchomosci lub remonty,

7) optaty administracyjno — skarbowe, podatki, wynagrodzenia i sktadki ZUS, koncesje, biezace
koszty utrzymania lokalu, oplaty eksploatacyjne oraz inne oplaty;

8) koszty ubezpieczenia lokalu lub budynku oraz zakupionych maszyn i urzadzen;

9) Iacze telefoniczne, internetowe;

10) leasing, koszty odsetek;

11) pokrycie kosztow zwigzanych z transportem, montazem oraz kosztéw przesylki;

12) inne zakupy nie zwigzane $cisle z zakresem prowadzonej dziatalnosci gospodarczej;

13) koszty zakupu kas i drukarek fiskalnych, telefonéw komorkowych;

14) dokonywanie zakupoéw od wspotmatzonka, krewnych i powinowatych w linii prostej oraz
innych oséb pozostajacych z Wnioskodawca we wspolnym gospodarstwie domowym;

15) koszty wyceny, koszt projektu adaptacji lokalu;

16) cta, optaty celne i inne optaty importowe;

17) finansowanie szkolen;

18) koszty zakupdéw sfinansowane w ramach innego programu;

19) koszty poniesione przed lub po okresie wskazanym w umowie,

20) wydatki inwestycyjne obejmujace budowe, zakup nieruchomosci lub remonty.

3. Dla dziatalnosci takich jak: komisy, autohandel, posrednictwo finansowo — ubezpieczeniowe,
przedstawicielstwo handlowe, handel odziezg uzywana lub o podobnym zakresie, wysokos¢
dofinansowania nie moze przekroczy¢ kwoty 8.000 zi. W wyzej wymienionych dzialalnosciach
zakup towaru do dalszej odsprzedazy nie bedzie wydatkiem kwalifikowalnym.

4. W przypadku uruchamiania mobilnych dziatalnosci ustugowych (np. kosmetycznych, fryzjerskich,
rehabilitacyjnych, itp.) kwota dofinansowania bedzie podlegata indywidualnej ocenie.

5. Rozliczenie poniesionych wydatkow dokumentuje si¢ na podstawie faktur, rachunkow, umoéw
kupna—sprzedazy wraz z dowodami przelewéow lub wplat. Wszystkie faktury, rachunki lub umowy
kupna—sprzedazy na kwote wyzsza niz 450,00 zt musza by¢ zaptacone za posrednictwem rachunku
platniczego. Rozliczeniu beda podlegaty tylko ptatnosci dokonane z konta bankowego, na ktore

zostato przekazane dofinansowanie.

ROZDZIAL 111
ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEGO WYKORZYSTANIA PRZYZNANEGO
DOFINANSOWANIA

§6

1. Dopuszczalne formy zabezpieczenia srodkow, to:



1)

2)

3)

4)

5)

gwarancja bankowa — to umowa zawarta pomi¢dzy Wnioskodawca a bankiem, w ktorej role
gwaranta za zobowigzania wynikajagce z zawartej umowy o dofinansowanie przejmuje bank.
Gwarancja bankowa (umowa) winna by¢ dostarczona przez wnioskodawce do siedziby urzedu
po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, przed podpisaniem umowy o przyznanie srodkéw. Kwota
gwarancji bankowej musi stanowi¢ co najmniej 120% kwoty przyznanego dofinansowania;
zastaw na prawach lub rzeczach — to pisemna umowa zawarta pomigdzy Wnioskodawca, ktory
jest wiascicielem rzeczy (zastawca), ktorg zamierza odda¢ w zastaw w celu zabezpieczenia
zobowigzan wynikajacych z zawartej umowy o dofinansowanie, a Starosta (zastawnikiem) albo
osobie trzeciej, na ktorg strony sie zgodzity. Zastawnik, ktéremu rzecz zostata wydana, powinien
czuwaé nad zachowaniem jej w nalezytym stanie stosownie do przepisow o przechowaniu.
Po wykonaniu zobowiagzan dla skierowanej osoby i jej wygasnieciu zastawnik powinien zwroci¢
rzecz zastawcy. W przypadku wskazania tej formy zabezpieczenia wnioskodawca zobowigzany
jest do wskazania we wniosku przedmiotu/6w zastawu oraz jego/ich ilosci i wartosci rynkowe;.
Umowa zastawu zawierana jest w dniu podpisania umowy o przyznanie srodkow;

blokada rachunku bankowego — przyjmuje forme¢ za§wiadczenia wydanego przez bank, w ktorym
wnioskodawca posiada wyodrebniony rachunek lub lokate terminowa. Kwota zablokowanych
srodkéw musi stanowi¢ co najmniej 120% kwoty przyznanego dofinansowania. Zaswiadczenie
o zablokowaniu Srodkéw na rachunku lub lokacie terminowej nalezy dostarczy¢ po
pozytywnym rozpatrzeniu wniosku przed podpisaniem, umowy o dofinansowanie;

akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika — upowaznia wierzyciela do prowadzenia
przeciwko dtuznikowi egzekucji na podstawie tego aktu catosci lub cze$ci roszczenia, jak
rowniez termin, do ktorego wierzyciel moze wystapi¢ o nadanie temu klauzuli wykonalnos$ci
(w tym przypadku wymagane jest, aby wnioskodawca po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku
dotaczyt informacje o posiadanym majatku, z ktérego mozna dochodzi¢ naleznosci);

porgczenie o0sOb fizycznych, prawnych oraz nieposiadajacych osobowos$ci prawnej,

a posiadajacych zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

2. W przypadku zabezpieczenia przyznanych srodkow przez porgczenie, wymagane jest porgczenie

udzielone przez:

1) co najmniej 2 osoby fizyczne, ktore osiagaja wynagrodzenie lub dochdd na poziomie
co najmniej 3.100 zt brutto lub jedna osoba, ktora osiaga wynagrodzenie lub dochéd na poziomie
co najmniej 4.100 zt brutto — $rednia z trzech miesigcy wstecz,

2) osobg prawna, lub podmiot nieposiadajacy osobowosci prawnej, a posiadajacy zdolnosé
do czynnosci prawnych, ktorych zdolnos¢ zabezpieczenia srodkéw badana bedzie na podstawie

dokumentow finansowych tj. bilans oraz rachunek zyskow i strat.

3. Porgczycielem moze by¢:

1)

osoba fizyczna:
a) pozostajaca w stosunku pracy z pracodawcag niebedagcym w stanie likwidacji lub upadtosci,

zatrudniona na czas nieokreslony, lub okreslony nie krétszy niz 2 lata liczac od dnia zlozenia
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zabezpieczenia, niebedgca w okresie wypowiedzenia, wobec ktorej nie sg ustanowione zajecia

sadowe lub administracyjne,

b) prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, ktora to dziatalno$¢ nie jest w stanie likwidacji lub
upadtosci, a osoba prowadzaca ww. dziatalno$¢ nie posiada zalegtosci w ZUS 1 Urzgdzie
Skarbowym z tytutu jej prowadzenia,

C) prowadzaca dziatalnosc¢ rolnicza,

d) posiadajgca prawo do emerytury lub renty statej,

2) instytucja statutowo zajmujaca si¢ porgczaniem.
4. Porgczycielem nie moze by¢:

1) wspdtmatzonek Wnioskodawcy,

2) osoba, ktora udzielita juz poreczenia na niezakonczone umowy dotyczace uzyskania srodkow
bedacych w dyspozycji Urzedu (dotacje, refundacje),

3) osoba, ktorej aktualne zobowigzania finansowe pomniejszajag wynagrodzenie lub dochod
ponizej kwoty wskazanej dla porgczenia.

5. Porgczyciele sg zobowigzani przed podpisaniem umowy poreczenia, dostarczyé:
1) porgczyciele, o ktorych mowa w ust.3 pkt 1 lit. a:

a) oswiadczenie o dochodach potwierdzone przez Pracodawcg. O$wiadczenie winno by¢
sporzadzone nie wczesniej niz 1 miesigc przed dniem ztozenia zabezpieczenia na druku
Urzgdu lub wg wzoru oraz potwierdza¢ dochod brutto liczony jako $rednia z 3 ostatnich
zrealizowanych wyptat miesiecznych,

b) oswiadczenie o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okreSleniem miesiecznej splaty
zadluzenia. O$wiadczenie winno by¢ sporzadzone nie wczesniej niz 1 miesiagc przed dniem
ztozenia zabezpieczen na druku Urzedu lub wg wzoru,

2) poreczyciele, o ktorych mowa w ust.3 pkt 1 lit. b:

a) zaswiadczenie z ZUS i1 US o niezaleganiu w optatach wydane nie wcze$niej niz 1 miesigc
przed dniem zlozenia zabezpieczen;

b) kserokopia deklaracji PIT-36 lub PIT-36L za ubiegly rok / bilans, rachunek zyskow i
strat;

¢) biezace podsumowanie Ksiazki Przychodow i Rozchodow / biezacy rachunek zyskow i
strat;

d) o$wiadczenie o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okre§leniem miesigcznej splaty
zadtuzenia. O$wiadczenie winno by¢ sporzadzone nie wczesniej niz 1 miesiagc przed dniem
ztozenia zabezpieczen na druku Urzgdu lub wg wzoru,

3) porgczyciele, o ktorych mowa w ust.3 pkt 1 lit. c:

a) za$wiadczenie z KRUS o niezaleganiu w optacaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne
rolnikow,

b) zaswiadczenie Urzedu Gminy o niezaleganiu z oplatami z tytutu prowadzonej dziatalnosci
rolniczej,

4) poreczyciele, o ktorych mowa w ust 3 pkt 1 lit. d:
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a) aktualng decyzje nadania emerytury / renty;

b) o$wiadczenie o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okre$leniem miesiecznej splaty
zadluzenia. Oswiadczenie winno by¢ sporzadzone nie wczesniej niz 1 miesiagc przed dniem
ztozenia zabezpieczen na druku Urzgdu lub wg wzoru.

6. W przypadku zabezpieczen o ktérych mowa w § 6 ust. 1 pkt 4 kwota podlegajaca egzekucji
w formie aktu notarialnego bedzie podwyzszona do dwukrotnosci przyznanego dofinansowania.
W przypadku wyboru tej formy zabezpieczenia, jej akceptacja przez Dyrektora Urzedu uzalezniona
bedzie od przedstawionych przez bezrobotnego informacji i dokumentéw dotyczacych majatku
ruchomego i nieruchomego, z ktérego moze on poddac si¢ egzekucji.

7. W przypadku zabezpieczen o ktorych mowa w § 6 ust. 1 pkt 2 warto$¢ praw lub rzeczy bedacych
przedmiotem zastawu bedzie uwzgledniata spadek wartosci przedmiotu zastawu w  okresie
obowigzywania tej formy zabezpieczenia. W przypadku rzeczy ruchomych ich wartos¢ liczona bedzie
na podstawie wyceny rzeczoznawcy, ktorej Wnioskodawca dokona na wlasny koszt.

8. W przypadku, gdy proponowana forma zabezpieczen nie spetnia wymogow okreslonych
niniejszym regulaminem, ostateczna decyzj¢ w sprawie formy zabezpieczenia, w tym liczby
porgczycieli, podejmuje Dyrektor Urzedu uwzgledniajac adekwatnos¢ formy zabezpieczenia pod
katem mozliwo$ci wyegzekwowania ewentualnych nienaleznych $§wiadczen.

9. W przypadku ztozonego porgczenia przez osobe pozostajaca w matzenskiej wspolnosci majatkowe;,
matzonek porgczyciela sktada pisemna zgodg na poreczenie przez matzonka w obecnosci pracownika

urzedu lub notarialne.

ROZDZIAL 1V
UMOWA O DOFINANSOWANIE

§7

1. Przyznanie wnioskodawcy dofinansowania jest dokonywane na podstawie Umowy
o dofinansowanie zawartej przez Staroste z wnioskodawca na pismie pod rygorem niewaznosci.

2. Umowa pomiedzy Dyrektorem Urzgdu a Wnioskodawca, zawierana jest w terminie do 2 miesigcy
od dnia uwzglednienia wniosku. Nie podpisanie umowy w w/w terminie z przyczyn lezacych
po stronie Wnioskodawcy traktowane jest jako rezygnacja z przyznanych srodkow.

3. Z przyczyn organizacyjnych termin, o ktérym mowa w ust. 2 moze by¢ skrocony. W takim
przypadku obowigzujagcym terminem zawarcia umowy bedzie termin wskazany w ogloszeniu
0 naborze.

4. W wyjatkowych przypadkach Dyrektor Urzedu moze wyrazi¢ zgode¢ na przedtuzenie terminu

okreslonego w ust. 21 3.
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§8

1. Wnioskodawca zobowigzany jest od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do wydatkowania
otrzymanych $rodkow zgodnie ze szczegélowa specyfikacjg kosztéw (zakupow), stanowiaca
integralng cze$¢ umowy.
2. Wnioskodawca zobowigzany jest do osobistego przedtozenia urzedowi w terminie 2 miesigcy
od dnia podjecia dzialalno$ci gospodarczej rozliczenia, zgodnie ze szczegdtowa specyfikacja kosztow
(zakupow):
1) wniosku o rozliczenie dofinansowania,
2) dowodow zakupu w oryginale,
3) w przypadku uméw kupna-sprzedazy Urzad wymaga oceny technicznej rzeczoznawcy wraz
z dokonang przez niego wycena,
4) w uzasadnionych przypadkach Urzad moze zazada¢ oceny technicznej rzeczoznawcy wraz
z dokonang przez niego wycena,
5) dowodu zaptaty podatku od czynnosci cywilno-prawnych (kopia),
6) w przypadku przedstawienia dokumentéw wystawionych w jezyku obcym wymagane jest
thumaczenie dokonane przez osobg uprawniong.
3. Koszty oceny i wyceny rzeczoznawcy oraz thumaczen dokumentow, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 3
i 6 finansuje wnioskodawca.
4. Starosta, nie wuznaje za prawidlowo poniesione wydatki odbiegajace od zawartych
w szczegotowej specyfikacji, poza sytuacja kiedy przed dokonaniem zakupow Wnioskodawca
wystapit z pisemng prosba o zaakceptowanie zmian i Dyrektor stwierdzi zasadno$¢ ich poniesienia,
biorac pod uwage charakter dziatalnosci prowadzonej przez wnioskodawce, ktéremu przyznano
dofinansowanie.
5. W rozliczeniu, o ktorym mowa w ust. 2, wykazywane sa kwoty wydatkow z uwzglednieniem
podatku od towarow i ustug; rozliczenie zawiera informacje, czy wnioskodawcy przyshuguje prawo
do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwotg podatku naliczonego zawartego w wykazywanych
wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego;
6. Starosta moze na wniosek wnioskodawcy przedtuzy¢ termin, o ktérym mowa w ust. 2 w przypadku
gdy za jego przedluzeniem przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegdlnosci przypadki losowe

i sytuacje niezalezne od wnioskodawcy.

§9
1. Wnioskodawca zobowiazany jest do prowadzenia dziatalno$ci przez okres co najmniej 12 miesigcy;
2. Do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu
Z powodu :
- choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego,
- korzystania z zasitku macierzynskiego/ojcowskiego tylko w przypadku osiggania przychodow

natomiast nie zalicza si¢ okresu powotania do stuzby wojskowej.
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3. Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wlicza si¢ okres prowadzenia przedsigbiorstwa
przez zarzadce sukcesyjnego lub wilasciciela przedsigbiorstwa w spadku, o ktorym mowa w art.3 pkt 1
i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsi¢biorstwem osoby fizycznej i innych

utatwieniach zwigzanych z sukcesja przedsigbiorstw.

§ 10

1. Wnioskodawca zobowigzany jest do zwrotu, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania

Starosty, w calosci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi, w przypadku:

a) przeznaczenia dofinansowania na inny cel niz wskazany w zalaczniku do umowy lub pozornego
wykonania umowy - faktycznego nieprowadzenia dziatalnosci gospodarczej, dokonania
fikcyjnego rozliczenia dofinansowania,

b) zaniechania prowadzenia dziatalnoéci gospodarczej lub ustanie cztonkowstwa w spétdzielni
socjalnej przed uptywem dwunastu miesiecy,

¢) podjecia zatrudnienia z wylaczeniem sytuacji, w ktorej obowigzuje stan zagrozenia
epidemicznego albo stan epidemii, ogtoszony z powodu COVID-19, oraz w okresie 30 dni po
ich odwotaniu - Wnioskodawca moze podja¢ zatrudnienie ,

d) zawieszenia dziatalnoSci gospodarczej w okresie pierwszych dwunastu miesiecy prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej na taczny okres powyzej 6 miesigcy, z wylgczeniem sytuacji w ktorej
obowigzuje stan zagrozenia epidemicznego albo stan epidemii, ogloszony z powodu COVID-
19, oraz w okresie 30 dni po ich odwotaniu woéwczas Wnioskodawca moze zawiesié
wykonywanie dziatalno$ci gospodarczej na okres dtuzszy niz 6 miesiecy,

e) nieztozenia o$wiadczen wynikajacych z umowy albo wymaganych sprawozdan,

f) ztoZenie niezgodnych z prawda o$wiadczen stanowigcych zataczniki nr 1, 2, 3 do wniosku
o dofinansowanie,

g) naruszenia innych warunkéw umowy o dofinansowanie.

2. Wnioskodawca zobowiazany jest do zwrotu rownowarto$ci odliczonego lub zwroconego, zgodnie

z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, podatku naliczonego dotyczacego

zakupionych towaréw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania, w terminie:

1) okreslonym w umowie o dofinansowanie, nie dtuzszym jednak niz 90 dni od dnia zlozenia
przez wnioskodawce deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardow i ustug, w ktorej
wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu — w przypadku gdy z deklaracji za dany
okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca wptacie do urzgdu skarbowego lub
kwota do przeniesienia na nastgpny okres rozliczeniowy,

2) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz wnioskodawcy —
w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardow i ustug, w ktorej
wykazano kwote podatku naliczonego z tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do
ZWrotu.

3. Za moment dokonania zwrotu Srodkoéw uznaje si¢ dzien wptywu tych srodkow na konto Urzedu.
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4. W przypadku rozliczenia si¢ tylko z czgsci kwoty wydatkow wskazanych w szczegdtowej
specyfikacji wydatkow, Wnioskodawca zobowigzany jest do zwrotu niewydatkowanej lub
nierozliczonej kwoty dofinansowania w terminie 30 dni od dnia dorgczenia pisma o zwrocie srodkow

wystawionego przez Urzad.

ROZDZIAL V
POSTANOWIENIA KONCOWE
§11
Whioskodawca zostaje pozbawiony statusu bezrobotnego od nastgpnego dnia po dniu otrzymania

dofinansowania na podstawie art. 33 ust.4 pkt 2 Ustawy.

§12
Starosta w trakcie trwania umowy o dofinansowanie dokonuje oceny prawidtowosci wykonywania
umowy, W szczegélnosci poprzez weryfikacje spetnienia warunku prowadzenia dziatalno$ci

gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesigcy.

§13

Ostateczne rozliczenie umowy o dofinansowanie nastapi po uptywie 12 miesi¢cy od daty faktycznego
rozpoczecia dziatalnosci, po przedtozeniu przez Wnioskodawce sprawozdania z dziatalnosci za okres
12 miesigcy. Dodatkowo urzad potwierdzi prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w Centralnej
Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej oraz na podstawie formularza Ul udostepnionego przez ZUS
zgodnie z ustawa o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy lub raportu udostgpnionego przez
Kase Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego.

W przypadkach spornych Urzad moze zada¢ dokumentéw potwierdzajacych prowadzenie dziatalnosci
z Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kas¢ Rolniczego Ubezpieczenia

Spotecznego.

§14
W przypadku $mierci Wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie
do uplywu 12 miesigcy prowadzenia dzialalnoSci gospodarczej i nieustanowienia zarzadu
sukcesyjnego zwrotu wyptaconego dofinansowania dochodzi sie w wysoko$ci proporcjonalnej
do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza sie¢ odsetek
ustawowych.

§15
1. Osoba, ktora otrzyma dofinansowanie zobowigzuje si¢ do niezwlocznego zawiadomienia Urzedu

o zmianach: nazwiska, miejsca zamieszkania, miejsca prowadzenia dzialalnosci gospodarczej
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lub innych danych zawartych w umowie, a ktore maja wptyw na realizacj¢ zobowigzan wynikajacych
Z umowy.
2. Brak zgody Starosty na zmiang profilu dzialalno$ci w okresie pierwszych 12 miesi¢cy prowadzenia

dziatalnosci moze by¢ podstawa do wypowiedzenia umowy.

§16

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie, maja zastosowanie przepisy Kodeksu

Cywilnego.

§17

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatwierdzono, dnia 24.01.2022 .
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Elblagu

Iwona Radej
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ZALACZNIK nr 1 - REGULAMINU PRZYZNAWANIA SRODKOW
NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

ADNOTACJE POWIATOWEGO URZEDU PRACY:

(miejscowos¢ i data)

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE
ROZPOCZECIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Podstawa prawna:

1) art. 46 ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy( Dz. U. z 2022 r., poz. 690 z pézn. zm.);
rozporzqdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania

2)

3)

4)

z

Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska oraz przyznawania srodkow na

podjecie dziatalnosci gospodarcze j (Dz. U. .z 2022 r. poz. 243)

ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczqcych pomocy publicznej (Dz. U. z
2021r. poz. 743 z pézn. zm.);

rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r.,
str. 1);

Niniejszy wniosek o dofinansowanie nalezy wypetnié¢ w sposob czytelny wpisujac tres¢ w kazdym do tego
wyznaczonym punkcie wniosku. Wszelkie poprawki nalezy dokonywa¢ poprzez skreslenie, zaparafowanie
i podanie daty dokonania zmiany.

Uwzglednieniu podlegat bedzie jedynie wniosek prawidlowo sporzadzony, ztozony wraz z kompletem
wymaganych dokumentéw stanowigcych podstawe przyznania §rodkow.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca powiadamiany
jest pisemnie w terminie do 30 dni od dnia ztozenia wniosku .

Nie nalezy modyfikowac i usuwa¢ elementéw wniosku.

Whioskowana kwota musi wynikac z kalkulacji wydatkéw przedstawionej w tabeli w pkt. 20.

Ztozony wniosek nie podlega zwrotowi.

Fakt ztozenia wniosku nie gwarantuje otrzymania $rodkéw z Funduszu Pracy lub EFS. Srodki publiczne
przeznaczone na podjecie dziatalnosci gospodarczej sa limitowane decyzjami finansowymi lub budzetami
projektow.

Umowa pomigdzy Dyrektorem Urzedu a bezrobotnym, zawierana jest w terminie 2 miesi¢gcy od dnia
uwzglednienia wniosku. Niepodpisanie umowy w w/w terminie z przyczyn lezacych po stronie
bezrobotnego traktowane jest jako rezygnacja z przyznanych srodkow.

Zlozenie wniosku nie zwalnia z obowiazku stawiania si¢ na obowiazkowe wizyty w Urzedzie

w wyznaczonych terminach.
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| DANE PERSONALNE
1) NAZWISKO 1 1IM0€ .ttt ittt ettt ettt et e ee e et e e e e et e et e et e e e et e e e e e ereaeeaeanss

2) Migjsce ZameldOWANIA .........oiuiit e
3) Adres do KOreSPONUENCHH . ...vet ittt e e e et et
Ly T = (o TR o -V S
5) PESEL ..., numer NIP ...
B8)  SEAN CYWIINY ...ttt bbbt b e n e e e e
7) Nrrachunku bankowego i nazwa banku (w przypadku braku konta bankowego, po pozytywnym uwzglednieniu
whniosku zaistnieje konieCznosC JEZ0 OtWAICIA) 1vvuurvruvrruiirrniiriiiirs i s s s e era s

Il WYSOKOSC DOTACJI ORAZ FORMA ZABEZPIECZENIA

8) Kwota wnioskowanego dofinansowania ...............c..ccoieiiiiiiiiiiii e e
9) Proponowane prawne zabezpieczenie* :

a) gwarancja bankowa

b) zastaw na prawach lub rzeczach

c) blokada rachunku bankowego

d) akt notarialny o poddaniu si¢ dtuznika egzekucii,
e) poreczenie

* zakresli¢ wlasciwe

dokumenty potwierdzajgce wysokosé dochodow oraz aktualne zobowiqzania finansowe, w przypadku uwzglednienia
wniosku nalezy dostarczyé w terminie do max. 2 miesigcy od dnia uwzglednienia wniosku, przed dniem podpisania
umowy.

111 INFORMACJE OGOLNE

10) Rodzaj dziatalnosci gospodarczej, w rozumieniu przepiséw o swobodzie dziatalno$ci gospodarcze;j,

ktorg zamierza podjaé bezrobotny i prowadzi¢ w sposob zorganizowany i ciggly przez min. 12

miesigcy™:
a) zarobkowa dziatalno§¢ wytworcza d) zarobkowa dziatalno$¢ ushugowa
b) zarobkowa dziatalno$¢ budowlana e) poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin
ze zk6z
c) zarobkowa dziatalno$¢ handlowa f) zarobkowa dzialalno$¢ zawodowa

* zakresli¢ wlasciwe



11) Rodzaj planowanej dziatalnosci gospodarczej wg Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD 2007):
Rodzaj przewazajace dziatalnosci*:

Symbol PKD 2007r.
(piecioznakowy)

Krotki opis zamierzonego przedsigwziecia

Nazwa grupowania (podklasy)

nalezy wpisaé jeden rodzaj dziatalnosci, ktora bedzie dzialalnoscig przewazajgcq- wiodgcq (wskazang réwniez na zaswiadczeniu
* nalezy wpisac jed dzaj dziatalnosci, ktora bedzie dzialalnosciq p zajgeq- wiodgceg kazang rowniez Swiadczenii

o nr identyfikacyjnym REGON). Jednoczesnie informujemy iz wpis do ewidencji dziatalnosci moze wskazywaé dodatkowe rodzaje
wykonywanej dziatalnosci gospodarczej.

12) W ramach planowanej dziatalnosci gospodarczej zamierzam zlozy¢é w urzedzie

skarbowym zgloszenie rejestracyjne w zakresie podatku od towarow i ustug (VAT-R):
TAK NIE

* niewtasciwe skresli¢

poczawszy od dnia

w lokalu o powierzchni

ktory jest wlasnoscia

w zalaczeniu przedkladam®:
1) wstepng umowe dzierzawy, najmu, uzyczenia**,
2) oswiadczenie przysztego wynajmujgcego, uzyczajacego lub oddajacego w dzierzawe o potwierdzonych wstepnych

ustaleniach dotyczacych wynajmu, uzyczenia lub dzierzawy**,

3)zgoda na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w danym miejscu (zgoda wspotwlascicieli, spotdzielni, wspolnoty
mieszkaniowej),

4) inne (np. wypis z KW, notarialny akt WiasnoSCi, 1P.) .. .cceceeeiriiiriiieiieeii ettt ettt bbb e
*niewlasciwe skresli¢

** W przypadku pozytywnego uwzglednienia wniosku, przed podpisaniem stosownej umowy 7z PUP konieczne bedzie dostarczenie wlasciwych
dokumentéw potwierdzajgcych prawo do danego lokalu

14) Czy kiedykolwiek prowadzil(a) Pan(i) dziatalno$¢ gospodarcza* TAK
Jezeli tak, prosze podac:

NIE

- data rozpoczgcia dziatalno$ci gospodarczej .................. data zakonczenia dziatalno$ci gospodarcze;

............................ , numer PKD dziatalnos$ci gospodarczej
- przyczyna likwidacji dziatalnosci

- zrodlo finasowania*: $rodki wlasne, bezzwrotne $rodki publiczne (dotacja)

15) We wskazanym miejscu prowadzona jest dziatalno$¢ (lub byta prowadzona dziatalnos¢ gospodarcza w
12 miesigcach wstecz od dnia ztozenia wniosku)? *

TAK NIE




Czy planuje Pan(i) wykorzysta¢ w swojej dziatalnos$ci majatek (maszyny i urzadzenia) oraz wyposazenie
z firmy wyzej wymienionej* TAK NIE

Zakupione $rodki trwate o wartosci pow. 10 tys. zamierzam wykaza¢ w deklarowanym wkladzie wlasnym*
TAK NIE

Czy Pana(i) malzonek(a) prowadzi lub prowadzit w okresie 12 miesiecy wstecz od dnia zlozenia wniosku
o dotacje przez Pana(ig) dziatalno$¢ gospodarcza* TAK NIE

Jezeli tak, prosz¢ podac:

- 10dzaj dziatalnoSCl GOSPOUATCZE]: ..\ vttt ettt

* niewtasciwe skresli¢

16) W ramach planowanej dziatalnosci gospodarczej zamierzam zatrudni¢c pracownika(ow)
w przysztosci (w przeciagu najblizszego roku) oraz stanowiska, ktore mieliby zajmowac:
- [iCZba PraCOWIIKA (OW) ..uvintitt et ittt ettt e e et et et e ere et e s e e et et e e naree e e et e sereeeeene e anns

BB F:VA 7 B 2V i (o) s N ;R

17) Posiadane predyspozycje do prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarcze;j:

a) wyksztalcenie §cisle zwiazane z planowanym przedsiewzigciem (podaé nazwe szkoly, zawdd, specjalnosé, tytut
zawodowy-naukowy, wyksztalcenie uzupelniajqce oraz date uzyskania wyksztalcenia-w zalgczeniu kopie swiadectw):

b) doswiadczenie zawodowe $cisle zwigzane z planowanym przedsiewzigciem (podaé wylgczenie
doswiadczenie wynikajgce ze stosunku pracy, umow zlecenia bqdz umow o dzielo — w zalgczeniu kopie swiadectw pracy lub

uméw) nabyte w okresie 5 lat wstecz od dnia ztozenia wniosku

Stanowisko pracy Rodzaj umowy Okres zatrudnienia Okres zatrudnienia
od ..ocone. do i w latach

N @ g K W N

Lacznie




¢) posiadane uprawnienia, zezwolenia, KONCESJe, lICENCIE: ....cviieiiiiiie e

1V OPIS PRZEDSIEWZIECIA

18) Drziatania podjete na rzecz zamierzonej dziatalnosci:

a) posiadane na dzien zlozenia wniosku o dofinansowanie, $rodki techniczne potrzebne do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej (maszyny, urzadzenia, srodki transportu, iNNE)..........cceveververiieneeneenieeeee e .



19) Plan marketingowy:
a) opis produktu / ustug (charakterystyka profilu dziatalnosci, specyfikacja, ZAKres) ..........couuuvuerveerveesiessiresieaseesieesieesenas

b) gtéwni, potencjalni odbiorcy produktu lub ustug
= 0bSzar dziQIAINOSCI fIFIMY ovvvuiiiuiiii i e

c) charakterystyka dostawcow
- opis kooperantow, tj. hurtownikow, zaopatrzeniowcow, przedstawicieli, podwykonawcow, jezeli WyStepujq.......c..covveviiiniiiiinninnns



d) charakterystyka konkurencji

- opis firm konkurencyjnych w rejonie planowanego przedSieWzIgCia .............ccocoiiiiiiiiiiiiiiiiiici e

- jak diugo prowadzona jest dzialalnos¢ przez konkurencje (wlasciwg odpowiedz zaznaczy¢ przez podkreslenie):

do 1 roku
od 1 roku do 5 lat
powyzej 5 lat

e) w jaki sposob planowana dziatalnos¢ bedzie konkurencyjna w stosunku do istniejacych o podobnym
profilu?
w jaki sposob opisany produkt/ustuga rozni sig od produktow / ustug konkurencji? ............cccoviiiiiiiiiiiin



f) czy popyt na produkt/ustuge bedzie ulegat sezonowym zmianom? Jesli tak, jak beda minimalizowane
skutki tej sezonowosci?

g) proponowane sposoby wejscia na rynek, forma reklamy, promocji
- jakie metody bedq stosowane w celu sprzedazy produktow | USTUG? ........oveuieeuiiiiii st eans



20)

V PLAN FINANSOWY DZIAELALNOSCI
Szczegolowa specyfikacja wydatkéow do poniesienia w ramach dofinansowania, przeznaczanych na
zakup sprzetow, towaroéw i ushug (wskazaé nalezy wylgeznie wydatki jakie zostang poniesione W ramach
dofinansowania w okresie od zawarcia umowy z PUP do 2 miesigcy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej. Za dzien
podjecia dziatalnosci gospodarczej uwaza sig date rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej wskazang we wpisie do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej .

LP.

Kwota z

. . * .
NAZWA (zaznaczy¢ sprzet nowy czy uzywany) Kwota Ogélem dofinansowania

Suma:

Srodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej nie mogq byé przeznaczone na:

1) optaty administracyjno— skarbowe, podatki, wynagrodzenia i skladki ZUS, koncesje, biezqce koszty utrzymania lokalu, oplaty
eksploatacyjne oraz inne oplaty;

2) koszty ubezpieczenia lokalu lub budynku oraz zakupionych maszyn i urzqdzen,

3) lgcze telefoniczne, internetowe;

4) leasing, koszty odsetek;

5) pokrycie kosztow zwigzanych z transportem, montazem oraz kosztow przesytki;

6) inne zakupy nie zwigzane Scisle z zakresem prowadzonej dziatalnosci gospodarczej;

7) koszty zakupu kas i drukarek fiskalnych, telefonéw komérkowych,

8) dokonywanie zakupow od wspétmatzonka, krewnych i powinowatych w linii prostej oraz innych oséb pozostajgcych z Wnioskodawceg
we wspolnym gospodarstwie domowym;

9) koszty wyceny, koszt projektu adaptacji lokalu;

10) cla, oplaty celne i inne optaty importowe;

11) finansowanie szkolen;,

12) koszty zakupow sfinansowane w ramach innego programu;

13) koszty poniesione przed lub po okresie wskazanym w umowie,

14) wydatki inwestycyjne obejmujgce budowe, zakup nieruchomosci lub remonty.

Za poniesienie wydatku uznaje si¢ moment faktycznego dokonania zaplaty tj. dokonania przelewu, zaplaty gotowkq tylko do kwoty 450,00 zi, ptatnosé¢ kartg
platniczq. W ramach przyznanych srodkéw, nie zostang rozliczone zakupy dokonane na wspotwlasnosé. W przypadku zakupéw realizowanych za
posrednictwem 0sob trzecich (platnosé za pobraniem, system PayU, PayPal, itp.) wymagane jest dostarczenie informacji od sprzedawcy o zaplacie za
zakupiony towar/ustuge z podaniem daty zaptaty.



Co do zasady sprzet musi by¢ zakupiony nowy, w przypadku zakupu sprzetu uzywanego jego wartosé to min. 10.000 zI zgodnie z wyceng rzeczoznawcy (nie
dotyczy samochodow osobowych)

UZASADNIENIE: Ponizej Wnioskodawca musi uzasadni¢ konieczno$¢ poniesienia wydatkow
finansowanych ze $rodkéw dofinansowania. Nalezy w szczegdlnosci wykaza¢ koniecznos¢ zakupienia
danego sprze¢tu - opisaé sposob jego wykorzystania, podstawowe parametry techniczne itd. Dane
przywotywane w uzasadnieniu muszg by¢ zgodne z ich odpowiednikami punktéw zawartych w pkt 20

Poz. :




21. Prognoza przychod()w z planowanej dzialalno$ci (Proszg przedstawi¢ wartos¢ sprzedazy podstawowych produktow, ustug,
towarow jakie bedq oferowane na rynku po uruchomieniu dziatalnosci. Poszczegolne tytuly przychodow nalezy wymienic od najwigkszego udziatu do
najmniejszego. Ustugi, produkty, towary mozna grupowaé wg podobienstwa (cech) i jednakowych jednostek miary. Wartosé sprzedazy nalezy
obliczy¢  bazujgc na liczbie klientow oraz jego cenie. Do wyliczenia bierzemy ceny state. Wartos¢ sprzedazy prosze podaé

w pelnych z1.

Rok 2022 od miesigca ..... Rok 2023 Rok 2024

Produkt/ustuga Wartosé
L.P. i Cena Wartos¢ Cena ) Cena Wartos¢
[towar Ios¢ | . Hos¢ | . sprzedaz | Ilos¢ |
jednostkowa | sprzedazy jednostkowa jednostkowa | sprzedazy
y

Suma

Przyjete zatozenia, sposob wyliczenia (wskazaé ceny jednostkowe produktow/ustug/towaru, wskazaé¢ % wzrostu-inflacja):



22. Analiza finansowa przychodow i kosztéw dzialalnosci — nalezy wypei¢ ponizsze zestawienie kosztow
i przychodow z uwzglednieniem 3 najblizszych lat dziatalnosci:

Lp. | Wyszczegélnienie miiigi'; 2022 Od Za rok 2023 Za rok 2024

A PRZYCHOD OGOLEM w tym:

1. z dziatalno$ci handlowej

2. z dziatalnos$ci produkcyjnej

3. z dziatalnos$ci uslugowej

4. inne

B KOSZTY OGOLEM (1-9) w tym:

1. Zakup towarow (handlowych)

2. Zakup surowcow, materiatow

3. Najem lokalu

4. Optaty administracyjne i telekomunikacyjne

5. Optaty eksploatacyjne (co, energia, woda, gaz)

6. Ushugi obce (w tym np. ksiegowo$¢ zewnetrzna)

7. Koszty reklamy, promaocji

8. _V\_/ynagrodzenia pracownikow wraz ze sktadka ZUS
i inne narzuty

9. Inne koszty

c ZYSK BRUTTO (A-B)

Wykazany zysk brutto nie jest pomniejszony o obowigzkowe koszty sktadek na ubezpieczenie

spoleczne.
Dodatkowe istotne wyjasnienia i objasnienia do analizy finansowej ..............coeiiiiiiiiiiiiiiiiiinaan..

23. Analiza SWOT, czyli mocne i stabe strony przedsigwzigcia oraz szanse i zagrozenia, jakie ono
stwarza.. To metoda okreslenia stabych i silnych stron firmy oraz szans i zagrozen przed nig stojacych,
gdzie ,,S” — to silne strony firmy w pozytywny sposob wyrdzniajace ja wsrod konkurencji, ,,W” — to stabe
strony  dzialania  firmy, »,»0” — to szanse rozwoju, »I” — to  trudnodci
i bariery dla dziatania i rozwoju firmy:



S-strong (mocne strony)

wewnetrzne czynniki pozytywne - nalezy wymieni¢ m. in. atuty

swojego pomystu, zalety proponowanych towarow/ustug,
charakterystyczne cechy, ktore odrozniaja planowang dziatalnos¢ od
innych podobnych, wiasne umiejgtnosci, ktore sa niezbgdne dla

powodzenia przedsigwzigcia.

W-weak (stabe strony)

wewnetrzne czynniki negatywne - nalezy wymieni¢ m. in.
czynniki, ktére stanowia o przewadze konkurencji, elementy,

ktore powinny zosta¢ usprawnione, bledy ktorych nalezatoby
si¢ wystrzega¢ w przyszito$ci, ograniczenia wynikajace z
matych zasobow lub niedostatecznych kwalifikacji.

O-opportunity (szanse)

zewngtrzne czynniki pozytywne — nalezy wymieni¢ m.in.
zjawiska itendencje w otoczeniu, ktore, gdy odpowiednio
wykorzystane, stang si¢ impulsem do rozwoju, szanse
wynikajace z rozwoju technologii, ze struktury rynku pracy,
struktury spoleczenstwa, zmian w stylu zycia, wzorow

spotecznych, rzadowej oraz  samorzadowej  polityki
gospodarczej i finansowej.

T-threat (zagrozenia)

zewnetrzne czynniki negatywne — nalezy wymieni¢ m. in.
bariery rozwoju firmy wynikajace np. z sytuacji makro i
mikroekonomicznej, utrudnienia wynikajace z przewagi
konkurencji, zmiennych warunkow na rynku towarow/ustug,
przeszkody wynikajace z sytuacji politycznej i gospodarczej
kraju, Europy, $wiata.

Realistyczna analiza ww. czynnikow pozwoli na wyciagnigcie wnioskow, ktore umozliwiag
osiggniecie dwoch gtownych celow: 1) wykorzystanie w petni mocnych stron i pojawiajacych si¢
szans; 2) ograniczenie stabych stron i skutkow zewnetrznych zagrozen.

24. Streszczenie planowanego przedsiewziecia (nalezy zawrzeé¢ informacje na temat istoty, atrakcyjnosci, przede

wszystkim realnosci planowanego przedsingi@cia)




25. Alternatywny plan dzialania (opisa¢ ewentualne dodatkowe dziatania majgce na celu utrzymanie planowanej
dzialalnosci gospodarczej na rynku w przypadku wystgpienia zagrozer w funkcjonowaniu firmy)

UWAGA:

1) Przyjmuje¢ do wiadomosci, ze, w przypadku ujawnienia brakéw formalnych i istotnych nieprawidlowosci
w wypelnieniu niniejszy wniosek nie zostanie uwzgledniony.!

2) Swiadomy(a) odpowiedzialnosci cywilno - karnej za skladanie falszywych zeznan, wiarygodno$é podanych
we wniosku danych potwierdzam wlasnorecznym podpisem.

(miejscowos¢ i data) podpis Wnioskodawcy

Do wniosku nalezy dotaczy¢ :

1) Dokumenty poswiadczajace informacje wskazane w pkt 17 a) i b); 18b)

2) Zaltacznik nr 1 (o$wiadczenie bezrobotnego nr 1);

3) Zatacznik nr 1a (o$wiadczenie poszukujacego pracy opiekuna nr 1a);

4) Zalacznik nr 2 (o$wiadczenie bezrobotnego/poszukujacego pracy opiekuna nr 2);

5) Zalacznik nr 3 (o$wiadczenie bezrobotnego/poszukujgcego pracy opiekuna nr 3).

6) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis;

7) Oswiadczenie o zakazie dostepu do $srodkéw publicznych:

8) Oswiadczenie dotyczace korespondencji elektronicznej;

9) Dokument potwierdzajacy uprawnienie do lokalu, w ktorym bedzie prowadzona dziatalno$¢ (akt
wlasnosci, umowa najmu, przedwstgpna umowa najmu, umowa uzyczenia, itp.)W umowie
najmu/uzyczenia nalezy wskaza¢ powierzchnie (w m?) oraz okres jej obowigzywania.

10) Przedwstepne umowy, o$wiadczenia o wspOlpracy z przysziymi kontrahentami (ustugobiorcami,
ustugodawcami, dostawcami, odbiorcami, itp.)

11) Oferty cenowe potwierdzajace planowany koszt przedsigwzigcia (po 1 do kazdego wydatku wraz
z zataczong wizualizacja, tj. wydruki z internetu, zdjecia, katalogi, itp.)

! zgodnie z Regulaminem przyznawania srodkow na podjgcie dzialalnoéci gospodarczej Powiatowego Urzedu Pracy w Elblagu oraz

Rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkoéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej



Zalacznik nr 1

OSWIADCZENIE BEZROBOTNEGO nr 1
(DOTYCZY WNIOSKU O DOFINANSOWANIE)

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci cywilnej i karnej za skladanie falszywych zeznan, os$wiadczam
co nastgpuje:
1. zapoznatem(am) si¢ z warunkami dotyczacymi przyznawania i wydatkowania ewentualnie otrzymanych
srodkéw okreslone w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy oraz zawarte W rozporzqdzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczey,
1 spetniam je w szczeg6lnosci:
2. nie otrzymalem(am) bezzwrotnych S$rodkéw Funduszu Pracy lub z innych bezzwrotnych s$rodkow
publicznych na podjecie dzialalnosci gospodarczej lub rolniczej, zalozenie lub przystapienie
do spoétdzielni socjalne;j;
3a. nie posiadalem(am) wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesigcy bezposrednio
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku ;*
3b. posiadatem wpis do ewidencji dzialalnosci gospodarczej jednak zakonczytem(am) dziatalnosé
gospodarcza w dniu przypadajacym w okresie przed uplywem co najmniej 12 miesigcy bezposrednio
poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku;*
3c. zakonczylem(am) prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w okresie obowigzywania stanu zagrozenia
epidemicznego albo stanu epidemii, ogloszonego z powodu COVID-19, w zwigzku z wystgpieniem tego
stanu, w okresie krotszym niz 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien zlozenia wniosku
0 dofinansowanie 0 symbolu i przedmiocie zakonczonej dziatalnosci wedlug Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy innym niz planowanej dziatalno$ci;*
4. nie bylem(am) karany(a) w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 — Kodeks Karny;
5. nie ztozylem(am) wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo
srodkow na zalozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalne;;
6. nie podejme =zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej, z wylaczeniem sytuacji w ktorej obowigzuje stan zagrozenia epidemicznego albo stan
epidemii, ogtoszony z powodu COVID-19, oraz w okresie 30 dni po ich odwotaniu;
7. rezygnuje z mozliwosci zawieszenia prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w okresie 12 miesiecy
od dnia rozpoczgcia prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej oraz skladania w tym okresie wniosku
0 zawieszenie jej wykonywania na okres dtuzszy niz 6 miesiecy, z wylgczeniem sytuacji w ktorej
obowigzuje stan zagrozenia epidemicznego albo stan epidemii, ogloszony z powodu COVID-19, oraz
w okresie 30 dni po ich odwotaniu;
8. w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych ztozenie wniosku:
- nie odmoéwilem(am) bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej
formy pomocy okreslonej w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy oraz udzialu w dziataniach w ramach programu Aktywizacja
i Integracja, o ktérym mowa w art.62a w/w ustawie.
- z wlasnej winy nie przerwalem(am) szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania, udziatu
w dziataniach w ramach programu Aktywizacja i Integracja, o ktorym mowa w art.62a w/w ustawie,
wykonywania  prac  spotecznie = uzytecznych lub  innej formy pomocy  okreslonej
W W/w ustawie,
- po skierowaniu podjatem(¢tam) szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spotecznie

uzyteczne lub inng forme¢ pomocy okreslong w w/w ustawie;
* niepotrzebne skresli¢

(data i podpis Wnioskodawcy)



Zalacznik nr 1a
OSWIADCZENIE POSZUKUJACEGO PRACY OPIEKUNA nr 1a
(DOTYCZY WNIOSKU O DOFINANSOWANIE)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci cywilnej i karnej za sktadanie falszywych zeznan, o$wiadczam
co nastgpuje:

1. zapoznatem(am) si¢ z warunkami dotyczacymi przyznawania i wydatkowania ewentualnie otrzymanych
srodkéw okreslone w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia
1 instytucjach rynku pracy oraz zawarte w rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej
z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej i spetniam
je w szczegolnosci:

2. nie otrzymatem(am) bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub z innych bezzwrotnych $rodkow
publicznych na podjecie dzialalno$ci gospodarczej lub rolniczej, zalozenie Iub przystapienie
do spétdzielni socjalne;;

3. nie bylem(am) karany(a) w okresic 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestgpstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 — Kodeks Karny;

4. nie ztozylem(am) wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie

jednorazowo srodkow na zalozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;

5. nie podejme zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczgcia prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, z wylaczeniem sytuacji w ktérej obowigzuje stan zagrozenia epidemicznego albo stan
epidemii, ogtoszony z powodu COVID-19, oraz w okresie 30 dni po ich odwotaniu;

6. rezygnuje z mozliwosci zawieszenia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesigcy
od dnia rozpoczgcia prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej oraz skladania w tym okresie wniosku
0 zawieszenie jej wykonywania na okres dluzszy niz 6 miesiecy, z wylaczeniem sytuacji w ktorej
obowigzuje stan zagrozenia epidemicznego albo stan epidemii, ogloszony z powodu COVID-19, oraz
w okresie 30 dni po ich odwotaniu;

7. w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych zlozenie wniosku z wlasnej winy nie przerwatem(am) szkolenia,
stazu, pracy interwencyjnej, studiow podyplomowych, przygotowania zawodowego dorostych,

(data i podpis Wnioskodawcy)



Zalacznik nr 2

OSWIADCZENIE BEZROBOTNEGO/POSZUKUJACY PRACY OPIEKUNA nr 2
(DOTYCZY WNIOSKU O DOFINANSOWANIE)

Stosownie do art. 75 § 2 k.p.a., w zwiazku z prowadzonym przez Powiatowy Urzad Pracy w Elblagu
postgpowaniem administracyjnym w sprawie: przyznania bezrobotnemu jednorazowo S$rodkéw
na podjecie dzialalnosci gospodarczej bedac strong postepowania oswiadczam, ze:

1.

Zapoznatem(am) si¢ i spetniam warunki, o ktéorych mowa w rozporzqdzeniu Komisji (UE)
nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art.107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis, odnoszace si¢ do dopuszczalnego udzielenia
pomocy na podstawie niniejszego rozporzadzenia.

Zapoznatem(am) si¢ z aktualnie obowigzujacym w Powiatowym Urzedzie Pracy w Elblagu
Regulaminem przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

W przypadku otrzymania pomocy publicznej w okresie od dnia zlozenia wniosku o dofinansowanie
do dnia podpisania umowy z Powiatowym Urzgdem Pracy, zobowiazuje¢ si¢ do zlozenia przed
podpisaniem umowy dodatkowego o$wiadczenia 0 uzyskanej pomocy publicznej.

W przypadku uwzglednienia ztozonego przeze mnie wniosku o dofinansowanie - podpisanie umowy
0 przyznanie bezrobotnemu jednorazowo s$rodkow na podjecie dzialalno$ci gospodarczej nastgpi
w terminie 2 miesi¢cy od dnia uwzglednienia w/w wniosku.

Nie podpisanie stosownej umowy w w/w terminie z przyczyn lezacych po mojej stronie nalezy taktowac
jako moja rezygnacje z przyznanych $rodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej.

Mam $wiadomos¢, iz w przypadku podania we wniosku o dofinansowanie nieprawdziwych informacji
Dyrektor PUP moze odmowi¢ uwzglednienia wniosku.

(data i podpis Wnioskodawcy)



Zalacznik nr 3

OSWIADCZENIE BEZROBOTNEGO/ POSZUKUJACY PRACY OPIEKUNA nr 3
(DOTYCZY WNIOSKU O DOFINANSOWANIE)

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci cywilnej i karnej za skladanie falszywych zeznan, os$wiadczam
co nastgpuje:

W roku, w ktéorym ubiegam si¢ o pomoc w sprawie jednorazowego dofinansowania podjecia dzialalno$ci
gospodarczej przez bezrobotnego, oraz w ciagu 2 poprzedzajacych go lat podatkowych

e - korzystalem / nie korzystatem™ z pomoc de minimis.

W przypadku otrzymania pomocy de minimis nalezy wypetni¢ ponizsze zestawienie oraz dotaczy¢ kopi¢ zaswiadczen
0 otrzymanej pomocy

Nr programu
L.p. Organ udzielajacy Podstawa Dzien Wartos¢ pomocowego,
pomocy prawna udzielenia pomocy w decyzji lub
pomocy euro umowy
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
Lacznie

* niepotrzebne skresli¢

(data i podpis Wnioskodawcy)



ZALACZNIK nr 2 - REGULAMINU PRZYZNAWANIA SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

UMOWANS .o

o dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej

Dnia .oocceeeeen. r. pomiedzy:

Prezydentem Miasta Elblgg, w imieniu ktérego dziata ................ .o S e Powiatowego Urzedu Pracy w Elblagu,
zwanym w dalszej czesci "Urzedem",
a

Panem(nig): «..cvvvrviiiiins cviiiinas PESEL: ......c.ccovve. zamieszkatym(1g): .......cccoo.. , legitymujacym(g) sie  dokumentem
tozsamosci: ................ , zwanym dalej "Beneficjentem" zostata zawarta umowa o nastepujgce;j tresci:

§1
Przedmiot umowy

1. Urzad przyznaje Beneficjentowi na zasadach ustalonych w niniejszej umowie o dofinansowanie (jednorazowe srodki) na podjecie
dziatalnosci gospodarczej w kwocie brutto (z VAT e, zt, stownie: PP ).

2. Pomoc przyznana w ramach niniejszej umowy jest udzielona w oparciu o ................ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promogciji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz o zasade przyznawania pomocy de minimis, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym
zakresie.

§2
1. Za date rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przyjmuje sie date wskazang w zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalno$ci
gospodarczej, g r.
2. Dziatalno$¢ gospodarcza prowadzona osobiscie przez Beneficjenta pod nazwa: ................ bedzie polega¢ na: ................
3. Przewazajgca i wykonywana dziatalnos¢ gospodarcza wedilug kodu PKD to: ............... P
4. Miejsce wykonywania dziatalnosci: _.....o..e.......
5. Dziatalno$é gospodarcza winna by¢ prowadzona przez okres co najmniej 12 miesiecy, tj. od dnia ................ r. dodnia ...
L

§3

Finansowanie wsparcia

1. Srodki, o ktérych mowa w § 1 zostang przekazane na wskazany rachunek bankowy Beneficjenta nr —................ niezwlocznie po
podpisaniu niniejszej umowy, nie pozniej niz w ciggu 3 dni roboczych.

2. Pozbawienie statusu Beneficjenta nastapi od dnia nastepnego po dniu otrzymania przez Beneficjenta $rodkéw na podijecie
dziatalnosci gospodarczej. W tym celu Beneficjent winien przedtozy¢ do Urzedu, w ciggu 3 dni od daty otrzymania srodkéw na
rachunek bankowy - zaswiadczenie =z Banku Ilub wycigg bankowy i oS$wiadczenie potwierdzajgce ten fakt.

§4
Obowiazki Beneficjenta

Czes¢ I. W zakresie przyznanych jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej Beneficjent zobowigzuje sie do:

1. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystania dofinansowania zgodnie z celem i szczegdtowg specyfikacjg, na kidre zostato
udzielone w terminie od dnia zawarcia umowy - do maksymalnie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej, tj. do dnia

gospodarczej i srodki obrotowe wymienione w specyfikacji. Rozliczenie z dokonanych zakupéw uzywanych: maszyn i urzadzen,
ktérych warto$é jednostkowa to 10.000,00 zt bgdz wiecej oraz samochodu nastgpi po przedtozeniu dowoddéw zakupu i zaptaty oraz
wyceny dokonanej przez rzeczoznawce. Rzeczoznawca jest powotywany przez Beneficjenta i na jego koszt.

b) W ramach udzielonego dofinansowania Beneficjent moze sfinansowa¢ koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzane z
podjeciem tej dziatalnosci od dnia podpisania umowy w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej. Koszty te nie
mogg przekroczy¢ kwoty 1.000 zt .

2. Rachunki, faktury, umowy kupna-sprzedazy na otrzymang kwote dofinansowania winny by¢ wystawione wylacznie na imie
i_nazwisko oraz adres zamieszkania Beneficienta. Przedmioty i rzeczy zakupione w ramach otrzymanych srodkdw nie moga
stanowi¢ wspotwlasnosci z inng osobg lub podmiotem.

3. Przestrzegania ustalonej przez siebie we wniosku i zatwierdzonej przez Urzad specyfikacji wydatkéw lub zaakceptowanej przez
Stronalz5



Urzad modyfikaciji wydatkéw - dokonywanie wydatkow zgodnie z tym ustaleniem.

4. Udokumentowania i rozliczenia wydatkowanych $rodkéw (dofinansowania). Przediozenie wniosku o rozliczenie dofinansowania
(zatgcznik nr 1 do umowy) oraz oryginaty faktur, rachunkéw lub uméw kupna-sprzedazy zarejestrowanych w Urzedzie Skarbowym a
takze ewentualnej wyceny rzeczoznawcy (w przypadku zakupu sprzetu uzywanego) wraz z dokumentami potwierdzajagcymi
dokonanie zaptaty - do tutejszego Urzedu winno nastgpi¢ w terminie maksymalnym 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci
gospodarczej, tj. do terminu wskazanego w § 4 czes¢ | ust. 1 (rozliczenie winno by¢ zgodne z przeznaczeniem i terminem
wydatkowania $rodkéw otrzymanych przez Beneficjenta oraz specyfikacjg wydatkéw). Dofinansowanie moze by¢ przeznaczone na
zakupy wymienione w § 4 Regulaminu przyznawania jednorazowo $rodkoéw na podjecie dziatalnoSci gospodarczej. Wszystkie
faktury, rachunki lub umowy kupna—sprzedazy na kwote wyzszg niz 450,00 zt muszag by¢ dokonane za posrednictwem
rachunku platniczego. Rozliczeniu beda podlegaly tylko platnosci dokonane z konta bankowego, na ktére zostato
przekazane dofinansowanie.

5. Zwrotu w terminie 2 miesigecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej srodkdw otrzymanych, a niewydatkowanych w terminie
okreSlonym w 8§ 4 czes¢ | ust. 1 niniejszef umowy (z zastrzezeniem § 5 ust. 2 umowy).

6. Srodki wydatkowane, uznane jako niekwalifikowane podlegajg zwrotowi w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania do
zwrotu.

7. Sprawdzenia zakupionego wyposazenia z dowodem zakupu pod wzgledem zgodnosci oznaczenia sprzetu (marka, typ, nr seryjny).
W przypadku stwierdzenia niezgodnosci zakupionego sprzetu z dokumentem zakupu koszty poniesione na ten zakup nie zostang
zaliczone do rozliczenia dofinansowania.

8. Nieprzerwanego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres 12 miesigcy od dnia jej rozpoczecia oraz niezawieszania jej
wykonywania fgcznie przez na okres dtuzszy niz 6 miesigcy (do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sig okresu
zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej; do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej
prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego). Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
wlicza sie okres prowadzenia przedsiebiorstwa przez zarzgdce sukcesyjnego lub wiasciciela przedsiebiorstwa w spadku, o ktérym
mowa w art.3 pkt 1i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach
zwigzanych z sukcesjg przedsigebiorstw.

9. Niepodejmowania zatrudnienia w okresie 12 miesiecy po dniu rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, za wyjatkiem sytuacji gdy w
okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19, oraz w okresie 30
dni po ich odwotaniu mozliwe jest podjecie zatrudnienia lub zawieszenie wykonywanie dziatalno$ci gospodarczej na okres dtuzszy niz
6 miesiecy - wowczas nalezy zlozy¢ do Urzedu pismo informujace o tym.

10. Oznaczenia miejsca prowadzenia i wykonywania dziatalnosci gospodarczej poprzez wywieszenie tablicy reklamowej w
widocznym miejscu - zgodnie z danymi zawartymi w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej oraz § 2
ust. 2 i 4 umowy.

11. Umozliwienia Urzedowi lub uprawnionym organom przeprowadzenia kontroli w zakresie wywigzywania sie z warunkdw niniejszej
umowy, w tym do udostepnienia Urzedowi niezbednych dokumentéw oraz udzielenia wszelkich informacji i wyjasnien dotyczacych
prawidtowosci wykorzystania kwoty udzielonego dofinansowania i prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

12. Podpisania protokotu z przeprowadzonej przez Urzad kontroli.

13. Obowigzkowego zastosowania sie do zalecen pokontrolnych wskazanych na podstawie przeprowadzonej przez Urzad kontroli, o
ktorej mowa w § 6 umowy.

14. Niezbywania zakupionego za kwote dofinansowania: sprzetu, maszyn, urzgdzen (w tym réwniez sprzetu, ktdry ulegt zniszczeniu,
potamaniu, zuzyciu itp. w trakcie trwania niniejszej umowy) oraz nie obcigzania ich ograniczonymi prawami rzeczowymi i nie
przekazywania osobom trzecim do uzywania, do czasu wygasniecia niniejszej umowy. Zakupione srodki trwate i wyposazenie muszg
znajdowacé sie w miejscu wskazanym jako miejsce prowadzenia dziatalnosci, z wylgczeniem ustug budowlanych; inna lokalizacja niz
miejsce prowadzenia dziatalnosci jest dopuszczalna tylko za pisemng akceptacjg Urzedu.

15. Niezwtocznego zawiadomienia Urzedu o kazdej zmianie: nazwiska, adresu, nazwy i siedziby firmy oraz wszelkich zmian
zwigzanych ze statusem prawnym Beneficjenta.

16. Niezwlocznego zawiadomienia Urzedu o kazdej zmianie: nazwiska, adresu przez Poreczyciela oraz wszelkich zmian
zwigzanych z jego statusem prawnym.

17. Przechowywania dokumentéw dotyczgcych otrzymanej pomocy publicznej przez 10 lat od dnia zawarcia umowy.

18. Przeditozenia stosownego dokumentu (o$wiadczenia i zaswiadczenia z Banku lub wyciggu bankowego) do tutejszego Urzedu w
ciggu 3 dni od daty otrzymania srodkéw finansowych (dofinansowania) na rachunek bankowy, w celu pozbawienia statusu
bezrobotnego.

19. Ztozenia po uptywie 6 miesiecy i 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej sprawozdania stanowigcego zatacznik nr 3
do niniejszej umowy - w terminie 30 dni po uplywie wskazanego okresu.

20. Ostateczne rozliczenie umowy o dofinansowanie nastgpi po uptywie 12 miesiecy faktycznego prowadzenia dziatalnosci, po
przedtozeniu przez Beneficjenta sprawozdania z dziatalnosci za okres 12 miesiecy i oswiadczenia potwierdzajgcego brak odlicze nia
lub odzyskania réwnowartosci podatku od towaréw i ustug zakupionych towaréw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania
(dotyczy ptatnikébw podatku VAT). Dodatkowo urzad potwierdzi prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w Centralnej Ewidenc;ji
Dziatalno$ci Gospodarczej oraz na podstawie formularza U1 udostepnionego przez ZUS zgodnie z ustawg o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy lub raportu udostepnionego przez Kase Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego.
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Czesc 11 W zakresie podatku VAT Beneficjent zobowiazuje sie do:

1. Pisemnego zlozenia o$wiadczenia w zakresie podatku VAT (stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszej umowy) do tutejszego
Urzedu w terminie do 2 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

2. Zwrotu réwnowarto$ci odliczonego lub zwréconego podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towaréw i ustug w ramach
przyznanego dofinansowania, w terminie:

a) 30 dni, nie dtuzej niz 90 dni od dnia ztozenia przez Beneficjenta deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od towardw i ustug, w
ktorej wskazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu - w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota
podatku podlegajgca wptacie do Urzedu Skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez Urzad Skarbowy zwrotu podatku na rzecz Beneficjenta - w przypadku gdy z deklaraciji
podatkowej dotyczgcej podatku od towardw i ustug, w ktérej wskazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota do zZwrotu.

3. Zwrot réwnowartosci odliczonego lub zwrdéconego podatku VAT winien by¢ dokonany na konto Powiatowego Urzedu Pracy w
Elblaggu PKO BP S.A. O/Elblag nr 79 1020 1752 0000 0302 0068 6899.

4. W przypadku gdy nie jest mozliwe ustalenie, ile zwroconego podatku VAT dotyczy wydatkéw dofinansowanych ze $rodkéw
Funduszu Pracy, a ile ze srodkdw Beneficjenta, zwrot réwnowarto$ci odzyskanego podatku VAT nalezy ustali¢ proporcjonalnie.

5. W przypadku gdy na dzien sktadania oswiadczenia wskazanego w § 4 czes¢ Il ust. 1 Bezrobotny nie posiada prawa do odzyskania
podatku VAT a prawo to uzyska w terminie p6zniejszym, tj. w terminie do 5 lat (od dnia dokonania zakupu) i odliczy podatek VAT od
zakupionych rzeczy, towaru, itp. za uzyskane $rodki publiczne na podstawie przedmiotowej umowy, zobowigzany jest o tym fakcie
powiadomi¢ Urzad i w terminie wskazanym w § 4 czes¢ Il ust. 2 lit a) lub b) - zwréci¢ podatek VAT na konto Powiatowego Urzedu
Pracy w Elblaggu wskazane w § 4 czesé Il ust. 3.

6. W kazdym przypadku odliczenia podatku VAT od zakupionych rzeczy, towardw, itp. od otrzymanych srodkéw publicznych
(dofinansowania) Urzagd moze zazgda¢ przediozenia Jednolitego Pliku Kontrolnego (JPK) za dany okres sktadanego do Urzedu
Skarbowego.

7. Za dzieh odzyskania zwrotu podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach przyznanych $rodkéw przyjmuje sie w przypadku
Beneficjenta:

a) korzystajgcego z obnizenia podatku naleznego o kwote podatku naliczonego - date zfozenia przez niego deklaracji podatkowej
w Urzedzie Skarbowym,

b) wystepujgcego o zwrot podatku naliczonego - date wptywu zwrotu na konto Beneficjenta.

§5

Postanowienia ogélne
W  zakresie  przyznanych jednorazowo $rodkéw na podjecie  dziatalnosci  gospodarczej (dofinansowania):

1. Urzad moze na wniosek Beneficjenta uzna¢ za prawidtowo poniesione rowniez wydatki, o ktérych mowa w § 4 czesé | ust. 4
niniejszej umowy, odbiegajace od zawartych w specyfikacji, mieszczace sie w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi
zasadnos¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage charakter dziatalnosci prowadzonej przez Bezrobotnego, ktéremu przyznano s$rodki.

2. Urzad moze na wniosek Beneficjenta przedtuzy¢ termin, o ktérym mowa w § 4 czes¢ | ust. 1 i 4 niniejszej umowy, w przypadku,
gdy za jego przediuzeniem przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegolnosci losowe i sytuacje niezalezne od Beneficjenta. W tym
celu Beneficjent winien poinformowaé¢ Urzad o zaistniatych okolicznosciach w terminie 14 dni od momentu powzigcia wiadomosci o
nich.

3. Zawiadomienie dotyczace zakupu i przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami wydatkéw (ujetych w specyfikacji wydatkow
zaakceptowanej przez Urzad we wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej) dopuszczalne sg w wysokosci nie
przekraczajgcej 15% zaktadanej wartosci wydatku - bez koniecznosci informowania Urzedu.

4. W przypadku zmiany (w wysokosci przekraczajacej 15%) wydatkow odbiegajacych od specyfikacji Beneficjent winien zwrdécic¢ sie do
Urzedu z prosbg o wyrazenie zgody na zmiane wydatkéw, wskazujgc uzasadnienie tej zmiany. Prosba o zmiane winna by¢ zgtoszona
pisemnie przed dokonaniem zakupu.

5. Srodki trwate zakupione w ramach przyznanego dofinansowania nie mogg byé¢ finansowane z innych zrédet publicznych w tej
czesci, ktora zostata pokryta dofinansowaniem na podstawie tej umowy.

§6

Obowiazki kontrolne

1. Urzad zastrzega sobie prawo do niezapowiedzianej kontroli w okresie 12 miesiecy od daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej
przez Beneficjenta. VA przeprowadzonej kontroli sporzadza sie protokot.

2. Beneficjent zobowigzany jest do udostepnienia Urzedowi niezbednych dokumentéw oraz do udzielenia wszelkich informac;ji i
wyjasnien dotyczacych prawidtowosci wykorzystania kwoty udzielonego dofinansowania i prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

3. Na zadanie Urzedu oraz uprawnionych organéw do kontroli Beneficjent jest obowigzany okaza¢ sprzet i inne rzeczy zakupione w
ramach zawartej umowy.

4. Stwierdzenie nieprawidtowosci na podstawie ztozonego sprawozdania, innych dokumentéw lub na podstawie przeprowadzonej
kontroli powoduje wszczecie postepowania wyjasniajgcego, czy nie zachodzg przestanki do rozwigzania umowy na podstawie § 8
ust.1 niniejszej umowy.
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§7

Zmiany umowy

1. Benéeficjent, ktory otrzymat dofinansowanie i zamierza dokonaé:
a) rozszerzenia dziatalnosci wskazanej w § 2 niniejszej umowy,
b) zmiany miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej wskazanym w § 2 ust. 4

obowigzany jest o tym fakcie powiadomi¢ Urzad przed wystgpieniem tej zmiany, a nastepnie w ciggu 14 dni dostarczy¢ do Urzedu
odpowiednie dokumenty.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy muszg by¢ dokonane za zgodg Urzedu i wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

3. Zmiana warunkow umowy moze nastgpi¢ jedynie w drodze podpisania aneksu do umowy.

§8

Rozwigzanie umowy

1. Urzad moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym bez wypowiedzenia w przypadku niedotrzymania jej warunkow, a w
szczegolnosci:
a) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres krotszy niz 12 miesiecy;

b) nie udokumentowania wydatkéw w ramach przyznanej kwoty rachunkami, fakturami, umowami kupna-sprzedazy, wyceng
rzeczoznawcy w terminie okreslonym w § 4 czes¢ | ust. 1 i 4 z zastrzezeniem § 5 ust. 2 niniejszej umowy;

c) wykorzystania przyznanej kwoty niezgodnie z celem, na jaki zostata udzielona:

d) ujawnienia, ze przedstawione Urzedowi dokumenty nie odpowiadajg stanowi faktycznemu, badz ztozone os$wiadczenia,
zaswiadczenia sg fatszywe;

e) nieztozenia sprawozdania stanowigcego zatgcznik nr 3 do umowy;

f) ujawnienia, ze dziatalnos¢ nie jest prowadzona faktycznie (zarejestrowana przez Beneficjenta firma nie osigga przychodoéw i nie
ponosi kosztow);

g) utrudniani badz uniemozliwiania przeprowadzenia kontroli przez Urzad lub uprawnione organy;
h) nie zastosowania sie do zalecen pokontrolnych;
i) zmiany rodzaju dziatalnos$ci bgdz wyposazenia z naruszeniem § 4 cze$¢ | ust. 1i § 7 niniejszej umowy;

j) podjecia przez Beneficjenta zatrudnienia lub zawieszenia prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w okresie pierwszych 12
miesiecy tej dziatalnosci, za wyjatkiem sytuacji wskazanych § 4 czes¢ | ust. 8 i 9;

k) nie wykorzystywania zakupionego w ramach umowy sprzetu do prowadzenia przedmiotowej dziatalno$ci gospodarczej np.
uzyczanie innym osobom, itp.;

) naruszenia innych warunkéw umowy;

2. Beneficjent moze rozwigza¢ umowe w kazdym momencie bez wypowiedzenia zawiadamiajgc o tym Urzad w formie pisemnej z
uwzglednieniem postanowien § 9 ust. 1 i 2 niniejszej umowy.

§9

Skutki rozwigzania i naruszenia przez Beneficjenta postanowien niniejszej umowy

1. W przypadku rozwigzania przez Beneficjenta umowy o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej Beneficjent
zobowigzany jest, w ciggu 30 dni od dnia doreczenia wezwania, do zwrotu przyznanych $rodkéw wraz z odsetkami ustawowymi.

2.Brak sptaty w wyznaczonym terminie spowoduje wystgpienie przez Urzad z pozwem do sgdu przeciwko Beneficjentowi i
Poreczycielowi(om), ktérzy odpowiadaja solidarnie, o zwrot przekazanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi, az do catkowitego
zaspokojenia roszczen wierzyciela.

3. W przypadku $mierci Beneficjenta w okresie od dnia zawarcia niniejszej umowy do uptywu 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej (do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, wlicza sie okres prowadzenia przedsiebiorstwa przez zarzadce
sukcesyjnego lub wiasciciela przedsiebiorstwa w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie
sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesja przedsigbiorstw), zwrotu wyptaconego
dofinansowania Urzad dochodzi od Poreczyciela(i) lub spadkobiercéw w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej
dziatalnosci. Od kwoty podlegajgcej zwrotowi nie nalicza sie odsetek ustawowych.

4. Beneficjent jest obowigzany dokona¢ zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania, otrzymanych S$rodkow wraz z
odsetkami ustawowymi, jezeli prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krétszy niz 12 miesiecy albo naruszyt inne warunki
umowy dotyczace przyznania tych srodkow.

5. Beneficjent prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg polegajaca na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami
integracyjnymi lub na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym ustug
mobilnych, jest obowigzany dokona¢ zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania, otrzymanych srodkéw proporcjonalnie
do okresu, jaki pozostat do 12 miesiecy prowadzenia niniejszej dziatalnosci, jezeli prowadzit dziatalnoS¢ przez okres krotszy niz 12
miesiecy. W przypadku naruszenia innych warunkéw umowy dotyczacych przyznania tych srodkéw ust. 4 stosuje sie odpowiednio.
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§10
Prawne zabezpieczenie umowy

Zabezpieczenie sptaty przyznanych jednorazowo s$rodkéw (dofinansowania) wraz z odsetkami ustawowymi od tej kwoty
stanowi ................ osoby/oséb wskazanej/ych nizej zgodnie z zawartg umowg poreczenia.

Imie Nazwisko PESEL

Poreczyciel/le w umowie tej zobowigzuje/g sie wzgledem Urzedu do wykonania zobowigzania na wypadek, gdy Beneficjent
zobowigzan wynikajgcych z niniejszej umowy nie wykonat.

§11
Wiasciwosé sadow

1. Wszelkie spory powstate w wyniku realizacji niniejszej umowy podlegajg rozpatrzeniu przez Sgd wtasciwy dla siedziby Urzedu.
2. Integralng czescig niniejszej umowy jest wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej ztozony w dniu ................ r.
§12
Prawo wilasciwe

w sprawach spornych i nieuregulowanych niniejszg umowg maja zastosowanie przepisy:

1. Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jedn. Dz. U. z 2022 roku, poz. 690 ze zm.);
2. Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz.U. z 2021 r., poz. 743);
3. Rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej (Dz. U. z 2022 r., poz. 243);

4. Kodeksu cywilnego;
5. Kodeksu pracy.
§13

Niniejszg umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze stron i obowigzuje z dniem podpisania.

(czytelny podpis Beneficjenta) (PUP - pieczgtka i podpis)

Oswiadczam, ze znane mi sg wszystkie warunki niniejszej umowy oraz aktéw prawnych jg regulujacych.

/ podpis Beneficjenta /

OSWIADCZENIE WSPOLMALZONKA

Os$wiadczam zZe, ja nizej podpisany(a) pozostajagcy(a) w zwigzku matzenskim z ......cccccccoee i, =111 IS
niniejszym wyrazam zgode na zawarcie umowy o dofinansowanie z Powiatowym Urzedem Pracy w Elblagu
T PP zdnia ... PIZEZ ovvveeiiiiiies ceeiiiieeeeans i

zobowigzania z niej wynikajgce oraz, ze zapoznatem(am) sie z klauzulg informacyjng o przewarzaniu danych osobowych w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Elblggu stanowigcg zatgcznik nr 3 do regulaminu przyznawania $rodkéw na podijecie dziatalnosci
gospodarczej.

(data i podpis Wspotmatzonka Beneficjenta)
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Data rozpoczgcia dziatalnos$ci gospodarcze] .......c.vvvvvveiiiiiiiiiiiiiiiie e

WNIOSEK O ROZLICZENIE DOFINANSOWANIA

Na podstawie art. 46 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 promocji zatrudnienia

1 instytucjach rynku pracy, zgodnie z rozporzadzeniem MRPiPS z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej oraz
w nawigzaniu do 1aczacej nas UMOWY NUMETr  ........ooveiiiiiiiiiiiiniiniiiinnn, , z dnia
...................................... o dofinansowanie na podjecie dziatalno$ci gospodarczej,

przedstawiam do weryfikacji dokumenty potwierdzajace wydatkowanie dofinansowania.

SZCZEGOLOWE ZESTAWIENIE WYPOSAZENIA

Rogi;r?fezzg;tcl;ow Data Kwota
zgodnie ze Nr pozycji z Sprzed.azy NETTO Kwota Kwota w
L specyfikaci Numer faktury/ faktury zgodnie z Podatku Kwota ramach
p. ngayan \J/\?e rachunku / umowy frachunku faktura/ VAT BRUTTO | o e
zang /umowy rachunkiem/ -
wniosku 0 mow: nia
dofinansowanie umows
Razem

(data i podpis Beneficjenta)



Zalaczniki:
1. Os$wiadczenie czy Beneficjentowi przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego

o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku
naliczonego wraz z podaniem terminu dokonania rozliczenia jezeli takie prawo Beneficjentowi przystuguje.
2. Oryginaty dokumentow potwierdzajacych wydatkowanie dofinansowania,, ujete
W niniejszym wniosku o rozliczenie wraz z potwierdzeniami dokonania zaptaty (tj. przelewy, wplaty
wlasne, oswiadczenia od sprzedawcow).

3. Wycena rzeczoznawcy, dowod wptaty z tyt. podatku od czynnosci cywilno-prawnych uiszczonego
w Urzgdzie Skarbowym - dotyczy umowy kupna — sprzedazy , deklaracja pochodzenia sprzgtu
1 o$wiadczenie sprzedawcy - zatacznik nr 1 do wniosku o rozliczenie *.

Przypominamy, ze W przypadku zmiany w wysokosci przekraczajqcej 15% wydatkow odbiegajgcych od
specyfikacji, wnioskodawca winien zwrocic¢ sig¢ do Dyrektora Urzedu z prosbg o wyrazenie zgody na zmiang
wydatkow, wskazujge uzasadnienie tej zmiany. Prosba o zmiane winna by¢é zgloszona pisemnie przed
dokonaniem zakupu.

Nie uznaje za prawidlowo poniesione wydatki odbiegajgce od zawartych w szczegbélowej specyfikacji, poza
sytuacjq kiedy przed dokonaniem zakupow Wnioskodawca wystgpil z pisemng prosba o zaakceptowanie
zmian i Dyrektor stwierdzi zasadnos¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage charakter dziatalnosci prowadzonej
przez wnioskodawce, ktoremu przyznano dofinansowanie.

(podpis pracownika PUP)



Zalacznik nr 1 do wniosku o rozliczenie Z dnia .........ccoovivviiiinniiiiiniiiiiiniiennnns

Dotyczy Zakupu sprzetu uzywanego

Zgodnie z art. 13 ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) NR 1304/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spolecznego i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1081/2006 oraz zgodnie z ,,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow kwalifikowalnoéci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spoéjnosci na lata 2014-2020”

OSWIADCZENIE SPRZEDAWCY
(Sprzedawca):

(Imie i nazwisko/nazwa i PESEL Kupujacego)
zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg 1 dokumentami:

1. w ostatnich 7 latach nie byl wspotfinansowany ze srodkéw krajowych lub wspolnotowych,

2. cena wskazana powyzej nie przekracza jego warto$ci rynkowej 1 jest nizsza od ceny podobnego
nowego sprzetu.

3. sprzet posiada wlasciwosci techniczne niezbedne dla realizacji przedsigwzigcia i speinia
obowigzujgce normy i standardy.

Miejscowosé, data wystawienia Czytelny podpis sprzedawcy (pieczatka jezeli jest)



Zalacznik nr 2 do wniosku o rozliczenie Z dnia .........ccooviiviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnns

OSWIADCZENIE O NIEZAKUPIENIU SRODKOW TRWALYCH
OD OSOB BLISKICH

Niniejszym oSwiadczam, iz zakupione przeze mnie Srodki trwale w ramach refundacji nie
zostaly zakupione od nastepujacych oséb:

1.
2.

3.

o s

Wspolmalzonka

Krewnych w linii prostej (np. dzieci, rodzicow, dziadkéw, pradziadkéw, wnukow,
prawnukow itd.)

Krewnych w linii bocznej do II stopnia (rodzenstwa wraz ze wspélmalzonkami)
Powinowatych do II stopnia (np. teSciowie itd.)

Osob pozostajacych we wspolnym gospodarstwie domowym

(data, podpis Beneficjenta)



Zalacznik nr 2 do umowy Nr CAZPRP.622. 2022 z dnia ........2022 roku

IMIE TNAZWISKO .....evvviiiiiiic e
AGIES ...
dnia....ccoeeeennn,
Powiatowy Urzad Pracy
w Elblagu
OSWIADCZENIE

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci cywilnej i karnej za sktadanie fatszywych zeznan o$wiadczam
co nastepuije:

1.Przystuguje mi prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazywanych
wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego. Rozliczenia VAT-u w urzedzie Skarbowym dokonam/dokonatem*
wierminie ...

W zwigzku z powyzszym zobowigzuje sie do zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i ustug, podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towardw i ustug w ramach przyznanego
dofinansowania w kwocie ..............c.c....c..... w terminie:

a)dodnia.....cccoooiiieiiina, (nie pozniej niz do 90 dni od dnia ztozenia przez Beneficjenta deklaracji podatkowej dotyczacej
podatku od towarow i ustug, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu — w przypadku gdy z deklaracji za dany
okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca wptacie do Urzedu Skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny
okres rozliczeniowy)*

b) dodnia .....ccccoeveveieiiieiiiies (. 30 dni od dnia dokonania przez Urzad Skarbowy zwrotu podatku na rzecz Beneficjenta —
w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego
z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu).*

Prosze o rozliczenie dofinansowania w kwocie W WYSOKOSCI ...........vvvirvveiiiiiieiiiiieiiieee e

2. Przystuguje mi prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazanych wydatkach
lub prawo do zwrotu podatku naliczonego. Jednoczes$nie oSwiadczam, Ze nie skorzystam z przystugujacego mi prawa do obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawa do zwrotu podatku
naliczonego.

W zwigzku z powyzszym prosze o rozliczenie dofinansowania w kwocie brutto w wysokosci ...............

3. Nie przystuguje mi prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego
w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego w zwigzku z powyzszym prosze o rozliczenie
dofinansowania z uwzglednieniem podatku VAT.

* niewlasciwe skreslic

(data i podpis Beneficjenta)



Zalacznik nr 3 do umowy CAZPRP.622......

veeee.2022 7 dnia 2022 roku

Sprawozdanie z dziatalnosci za okres: pierwszych 6 miesiecy, 12 miesiecy

A-1 Dane identyfikacyjne

Prosze o podanie nastepujgcych danych

1. Petna nazwa przedsiebiorcy

2. Adres, siedziba firmy

3. Lokalizacja dziatalno$ci
przedsiebiorstwa — prosze o podanie miejsca
wykonywania dziatalnos$ci wraz z oddziatami

4. Osoba uprawiona do kontaktu w sprawach
dotyczacych umowy

Status prawny (zaznaczy¢ witasciwg odpowiedz)

|:| spotdzielnia
[ ]inny (okresli¢ jaki):

|:|osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg
|:| przedsiebiorcy, prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg w formie spotki cywilnej

INIP (Numer Identyfikacji Podatkowej) przedsigbiorcy

Adres korespondencyjny (w przypadku jesli rézni sie od
adresu oficjalnego)

Telefon/faks (wraz z numerem kierunkowym)

E-mail

Adres strony www

Forma rozliczenia podatkowego
(zaznaczy¢ wilasciwg odpowied?)

[ ] ryczalt

[ ]karta podatkowa

[ ] zasady ogolne — podatek dochodowy
od 0s6b fizycznych

[ ] podatek dochodowy od 0s6b prawnych

Czy przedsiebiorca jest ptatnikiem VAT?
(zaznaczy¢ wlasciwg odpowiedz)

1=

[ ] Tak
[ ] Nie

Prosze podac liczbe zatrudnionych pracownikéw?

Czy sktadki na ubezpieczenie spoteczne (ZUS) sg optacane :
(zaznaczy¢ wiasciwg odpowiedz)

|:| w pelnej wysokosci

|:| w obnizonej wysokos$ci

Czy w optacaniu sktadek ubezpieczeniowych wystepujg :
(zaznaczy¢ wilasciwg odpowiedz)

=

|:| zaleglo$ci

|:| sktadki sa regulowane na biezaco

A-2 Charakterystyka dzialalnosci przedsigbiorstwa

Oswiadczam, ze w okresie pierwszych 6 lub 12
m-cy dziatalnosci tj. od dnia
do dnia
Osiagnatem przychody netto w wysokosci zt.**

Rodzaj dokumentéw potwierdzajgcych osiggniety

Zataczam: ***

przychdd, w przypadku :




L. L. ; |:|kopi<-;: ostatniego zeznania podatkowego PIT 5
1) ksigzki przychodéw i rozchodow Zlozonego w Urzedzie Skarbowy
(zaznaczyé wlasciwg odpowied?) lub

|:|kopi<-;: strony tytutowej ksiegi przychodow
i rozchoddw oraz strone przedstawiajacg za
okres 6 lub 12 m-cy narastajaco

Zalaczam: ***

|:|zestawienie obrotéw potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem
2) ryczalt ewidencjonowany lub
(zaznaczgyc wlasciwg odpowied?)
[ JpiT 28

Ddokument wplaty podatku ryczattowego

Zatagczam: ***

3) karta podatkowa
(zaznaczyé wlasciwg odpowied?) |:|kopie decyzji o wysokosci karty podatkowej

* -
niepotrzebne skreslic

** przychody netto obejmujg warto$¢ sprzedanych na zewnatrz przedsigbiorstwa produktow (wyrobdw gotowych, robét, ustug)
towaréw i materiatow wyrazonych w rzeczywistych cenach sprzedazy — bez podatku od towardw i ustug (VAT)

*** wszelkie dotgczone kopie dokumentéw powinny byé potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez przedsigbiorce
Oswiadczam, ze wszystkie dane zawarte w niniejszym sprawozdaniu sq zgodne z prawda, a zalaczone dokumenty
wiarygodne.

(Miejscowosc i data) (Podpis)

Uwaga: dokument w formie elektronicznej znajduje sie na stronie urzedu pracy: www.elblag.praca.gov.pl



http://www.ilawa.praca.gov.pl/

Zalacznik nr 1 do sprawozdania

Dane uczestnika projektu Elblag, .....cooviviiiin,
Nazwa
adres
NIP
Umowa z uczestnikiemnr .........coevieiiii ... zdnia ...
OSWIADCZENIE

Oswiadczam , ze:

> jestem czynnym podatnikiem VAT i do chwili obecnej nie wykazalem/am w deklaracji
podatkowej kwoty podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach przyznanego
dofinansowania, jako podatku naliczonego;*

> jestem czynnym podatnikiem VAT i wykazatem/am w deklaracji podatkowej kwoty podatku
od towardw 1 ustug zakupionych w ramach przyznanego dofinansowania, jako podatku

naliczonego;*

- nie jestem czynnym podatnikiem VAT*

* wlasciwe zakresli¢

(data i podpis osoby prowadzacej ksiggowos¢ firmy)

b. sprawdzenie poprawnosci podanego NIP oraz statusu podmiotu jako podatnika VAT na Portalu
Podatkowym Ministerstwa Finanséw http://www.finanse.mf.qgov.pl/web/wp/pp

- poprawnos¢ podanego NIP zostala potwierdzona

- komunikat o statusie VAT podmiotu: zwolniony, czynny, niezarejestrowany (niepotrzebne skreslic)

(data i podpis pracownika PUP)



ZALACZNIK nr 3

- REGULAMINU PRZYZNAWANIA SRODKOW NA
PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

w Powiatowym Urzedzie Pracy w Elblggu
(Wnioskodawca, matzonek Wnioskodawcy)

Administrator,
dane kontaktowe

Powiatowy Urzad Pracy w Elblagu kontakt:

1) osobiscie lub na adres poczty elektronicznej: olel@praca.gov.pl;
2) telefonicznie: 55 237 67 00 lub

3) pisemnie: ul. Saperéw 24, 82-300 Elblag.

Inspektor Ochrony
Danych

W Urzedzie zostat wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z ktérym
mozna si¢ skontaktowac:
1) za pomoca poczty elektronicznej:iod@elblag,praca.gov.pl.

Cele przetwarzania,
czas
przechowywania
poszczegolnych
kategorii danych,
podanie danych

Dane beda przetwarzane przez Powiatowy Urzad Pracy w Elblagu w celach:
1) wypelnienia obowiazkow prawnych - cigzacych na Urze¢dzie Pracy
(art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO oraz art. 9 ust. 1 lit. b) RODO) w
szczegolnosci zadan wynikajacych z:
a. Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy.
b. Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i
spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepetlnosprawnych.
Dane przetwarzane nie dtuzej niz przez okres 50 lat, podanie danych jest
obowiagzkowe, brak podania danych bedzie skutkowal niezatatwieniem
sprawy.

Odbiorcy danych

Dane osobowe moga by¢ ujawnione nastepujgcym odbiorcom:

1) Bankom;

2) Sygnity S.A. ul. Franciszka Klimczaka 1, 02-797 Warszawa;

3) SOFTIQsp. zo.0,;

4) Wojewodzkiemu Urzedowi Pracy w Olsztynie;

5) Ministerstwu Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej;

6) Jednostkom szkoleniowym, w przypadku podpisania trojstronnej
umowy szkoleniowej.

Prawa osoby, ktorej
dane dotycza

Osoby, ktérych dane osobowe przetwarza Urzad majg prawo do:

1) dostepu do swoich danych osobowych

2) 1zadania sprostowania danych, ktore sg nieprawidtowe

3) zadania usunigcia danych, gdy dane nie sa niezbgdne do celow, dla
ktorych zostaly zebrane lub po wniesieniu Sprzeciwu wobec
przetwarzania danych, gdy dane sg przetwarzane niezgodnie z prawem.

4) zadania ograniczenia przetwarzania danych, gdy osoby te

kwestionujg prawidtlowos¢ danych, przetwarzanie jest niezgodne z

prawem, a 0soby te sprzeciwiaja si¢ usunigciu danych, Urzad nie

potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzana, ale sg one

potrzebne osobom, ktérych dane dotycza do ustalenia, dochodzenia lub

obrony roszczen, lub gdy osoby te wniosty sprzeciw wobec

przetwarzania danych — do czasu stwierdzenia nadrz¢dnych interesow

administratora nad podstawg takiego sprzeciwu

whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych — z przyczyn

zwigzanych ze szczegdlng sytuacjg osob, ktorych dane sg przetwarzane

6) wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

5)



mailto:iod@elblag,praca.gov.pl

