Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 93/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Frombork
z dnia 12.09.2019 r.

Burmistrz Miasta i Gminy Frombork
oglasza nabor

na wolne urzednicze stanowisko ds. organizacyjno — kadrowych i archiwum

W wymiarze czasu pracy
1 etatu - 40 godzin tygodniowo

I. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Miasta i Gminy we Fromborku
ul. Miynarska 5a
14-530 Frombork

II. Okreslenie stanowiska:

URZEDNICZE STANOWISKO DS. ORGANIZACYJNO - KADROWYCH
I ARCHIWUM

III. Wymagania niezb¢dne w stosunku do kandydata:

1. obywatelstwo polskie lub kraju Unii Europejskiej badZz innych panstw, ktorym
na podstawie umow mig¢dzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego przystuguje
prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoba nie
posiadajgca obywatelstwa polskiego musi posiada¢ znajomos¢ jezyka polskiego
potwierdzong dokumentem okre$lonym w przepisach o stuzbie cywilnej;

2. wyksztalcenie wyzsze lub ostatni rok studiow wyzszych,

bardzo dobra znajomo$¢ przepiséw prawa z zakresu administracji samorzadowej

oraz z zakresu zadan wykonywanych na stanowisku,

4. pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
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5. niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

6. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku,

7. mnieposzlakowana opinia.

IV. Wymagania dodatkowe:

1. umiejetnos¢ organizacji pracy,

2. umiejetnos¢ skutecznej komunikacji oraz pracy w zespole,

3. wysoka kultura osobista,

4. odpornos¢ na stres,

5. kreatywnos$¢, samodzielno$é, inicjatywa, dyspozycyjnosé, obowigzkowosé,

6. umiejetnos$¢ obstugi urzadzen biurowych,

7. znajomo$¢ obstugi komputera, programow i aplikacji wykorzystywanych w administracji,

8. prawo jazdy kat. B.



