. SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (SWZ)
»Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Elblagu”

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia

11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.)
- zwanej dalej ,,ustawg pzp”

Nazwa Zamawiajacego: Powiatowy Urzad Pracy w Elblagu
REGON: 170782982

NIP: 578-26-08-266

Miejscowos$¢ 82-300 Elblag

Adres: ul. Saperow 24

Strona internetowa: elblag.praca.gov.pl

Godziny urzedowania: poniedziatek, wtorek, czwartek w godzinach 7:30-15:30

sroda w godzinach 7:30 — 16:30
piatek w godzinach 7:30 — 14:30

Elblag, luty 2024
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Rozdzial 1. Dane zamawiajacego

1. Nazwa i adres zamawiajacego: Powiatowy Urzad Pracy w Elblagu ul. Saperow 24,
82 — 300 Elblag
2. Numer telefonu: 55 -23-76-700
3. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania, na ktorej udostepniane bedg zmiany i
wyjasnienia tresci Specyfikacji Warunkow Zamoéwienia, zwanej dalej SWZ oraz inne dokumenty
zamowienia bezposrednio zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zamowienia:
https://ezamowienia.uzp.gov.pl
Identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamowienia:
ocds-148610-70e32f3d-cc9e-11ee-875e-a22221c84ba7

Ogloszenie o zaméwieniu zostalo zamieszczone w Biuletynie Zamoéwien Publicznych w  dniu
16 lutego 2024 r. (Numer ogtoszenia: 2024/BZP 00206414/01) oraz opublikowane: od dnia 16 lutego 2024
r. na stronie internetowej prowadzonego postepowania adres: https://ezamowienia.uzp.gov.pl/
Specyfikacja (SWZ) zostala zamieszczona i udostepniona na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania, tj. https://ezamowienia.uzp.pl/ od dnia publikacji ogloszenia o zaméwieniu w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych.

4. Adres Elektronicznej Skrzynki Podawczej ePUAP: /pupelblag/SkrytkaESP

Rozdzial 2. Informacje ogdlne

1. Postgpowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym.
Zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty bez przeprowadzenia negocjacji zgodnie z
art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz.
1605 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawa pzp”.

2. Ninigjsze postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ wytgcznie w jezyku polskim.
3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dokonat podzialu zamowienia na czgsci z uwagi na specyfike przedmiotu
zamoOwienia, ktora stanowi kompleksowg ustuge pocztows. Zamawiajacemu zalezy na kompleksowe;j
obstudze w zakresie ustug pocztowych przez jeden podmiot w celu usprawnienia pracy urzedu.
Dziatalnos¢ pocztowa jest dziatalno$cig regulowang w rozumieniu przepisoOw ustawy z dnia 6 marca
2018 r. - Prawo przedsigbiorcow ( t. j. Dz. U. z 2021 r., poz. 162 ze zm.) i wymaga wpisu do rejestru
operatoroOw pocztowych, co w znacznym stopniu ogranicza krag wykonawcow oferujgcych
swiadczenie uslug stanowigcych przedmiot zamowienia. Zamawiajgcy kierujac si¢ zasada
optymalizacji kosztow 1 gospodarnoscig podczas wydatkowania $rodkéw publicznych, uznat za
zasadne udzielenie zamoéwienia jednemu wykonawcy, poniewaz tego typu zamowieniami zajmujg si¢
firmy, ktoére posiadajg systemy logistyczne oraz zaplecze techniczne umozliwiajace $wiadczenie
petnego zakresu ustug objetych przedmiotem zamowienia, niwelujac ryzyko niewykonania czgsci
zamoOwienia, stanowigcej integralny element catosci, co mogloby stworzy¢ zagrozenie dla realizacji
catego zamowienia i osiaggni¢cia celu, ktoremu ma stuzy¢.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje wymagan wskazanych w art. 95 i art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy pzp.

Zamawiajacy nie wymaga przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalne;.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia z wykonawcg w walutach obcych.
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9. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia uUmowy ramowe;j.

10. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

11. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztoéw udziatu w postepowaniu.

12. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

13. Zamawiajacy nie stawia wymogu lub mozliwosci ztozenia ofert w postaci katalogéow elektronicznych

lub dotaczenia katalogéw elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93 ustawy pzp.
14. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdzial 3. Termin wykonania zaméwienia
ZamoOwienie realizowane bedzie w okresie od dnia .... marca 2024 r. do dnia 28 lutego 2025 r.
Rozdzial 4. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla
Powiatowego Urzedu Pracy w Elblagu i Filii PUP w Pasteku w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i dorgczania przesytek listowych i paczek zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe
(t.J. Dz.U.z 2022 ., poz. 896 ze zm.), zwrotu przesytek i paczek niedorgczonych oraz dostarczanie i odbior
przesytek do siedziby zamawiajacego w Elblagu oraz Filii PUP w Past¢ku. Szczegélowy opis przedmiotu
zamowienia - wg zatacznika nr A do SWZ.
Kod CPV 64.11.0000-0 - ustugi pocztowe

64.11.2000-4 -ustugi pocztowe dotyczace listow,

64.11.30.00-1 ustugi pocztowe dot. paczek

Rozdzial 5. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ktére zostana
wprowadzone do tresci tej umowy

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego zawiera wzor umowy, ktory
stanowi zatacznik nr 7 do SWZ.

Rozdzial 6. Informacje o Srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy
bedzie komunikowal si¢ z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i
organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji elektronicznej

1. W postgpowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja migedzy zamawiajacym, a wykonawcami
odbywa si¢ przy uzyciu Platformy e-Zaméwienia ktory dostepny jest pod adresem:
https://ezamowienia.uzp.gov.pl.

2. Korzystanie z Platformy e-Zamo6wienia jest bezptatne.

3. Wykonawca zamierzajacy wzia¢ udzial w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, musi
posiada¢ konto podmiotu ,,Wykonawca” na Platformie e- Zamowienia. Szczegdtowe informacje na
temat zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamowienia
okre$la Regulamin Platformy e-Zamoéwienia, dostepny na stronie internetowej https:
// ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zaktadce ,,Centrum Pomocy”.

4. Przegladanie 1 pobieranie publicznej tresci dokumentacji postgpowania nie wymaga konta na
Platformie e-Zamowienia ani logowania.

5. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postgpowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy
postuguja si¢ numerem postepowania OA.261.1.1.2024.

6. Sposob sporzadzenia dokumentdéw elektronicznych lub dokumentéw elektronicznych bedacych kopig



elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowanie) musi by¢ zgodny z
wymaganiami okre§lonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla
dokumentow elektronicznych.

7. Sposob sporzadzenia dokumentow elektronicznych musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w
rozporzadzeniu Prezesa Rady ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
srodkow komunikacji elektronicznej w postegpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub
konkursie (Dz. U. z 2020 ., poz. 2452) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z
dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw i
o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U z 2020 r., poz. 2415).

8. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej,
zawieraja informacje stanowigce tajemnicg przedsicbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U z 2020 r., poz. 1913 oraz z 2021 r.,
poz. 1655) wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je wydzielonym
i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,,Dokument
stanowigcy tajemnicg przedsiebiorstwa”.

9. Komunikacja w postgpowaniu, z wylaczeniem sktadania ofert, odbywa si¢ droga elektroniczng za
posrednictwem formularzy do komunikacji dostgpnych w zaktadce ,,Formularze” (“Formularze do
komunikacji”). Za posrednictwem ,,Formularzy do komunikacji” odbywa si¢ w szczegolnosci
przekazywanie wezwan i zawiadomien, zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi, formularze do
komunikacji umozliwiaja rowniez dotaczenie zatacznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,,dodaj
zatacznik™). W przypadku zalacznikow, ktore sa zgodne z ustawa Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, moga by¢ opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy / wykonawcy
wspolnie ubiegajacego si¢ o udzielenie zamowienia/ podmiotu udostepniajacego zasoby, podpisem
zewnetrznym lub wewnetrznym. W zaleznos$ci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny,
wewnetrzny) dodaje si¢ do przesylanej wiadomosci uprzednio podpisane dokumenty wraz z
wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewngtrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ
wewnetrzny).

10. Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z ,,Formularzy do komunikacji” w petnym zakresie wymaga
posiadania konta ,,Wykonawcy” na Platformie e-Zamdwienia oraz zalogowania si¢ na Platformie e-
Zamoéwienia. Do korzystania z ,,Formularzy do komunikacji” stuzacych zadawania pytan dotyczacych
tresci dokumentow zamowienia wystarczajgce jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie
e-Zamowienia.

11. Wszystkie wystane i odebrane w postgpowaniu przez wykonawce wiadomos$ci widoczne sg po
zalogowaniu w podgladzie postgpowania w zaktadce ,,Komunikacja”.

12. Maksymalny rozmiar plikow przesylanych za posrednictwem ,,Formularzy do komunikacji” wynosi
150 MB (wielkos$¢ ta dotyczy plikow przesytanych jako zatgczniki do jednego formularza).

13. Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug Platformy
e-Zamoéwienia oraz informacje dotyczace specyfikacji polaczenia okre§la Regulamin Platformy e-
Zamowienia.

14. W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy e-
ZamoOwienia uzytkownicy mogg skorzysta¢ ze wsparcia technicznego poprzez formularz udostepniony
na stronie internetowej https:// ezamowienia.gov.pl w zakladce ,,Zglo$ problem”.

15. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajacych komunikacje wykonawcy i
zamawiajacego za posrednictwem Platformy e-Zamowienia Zamawiajacy dopuszcza komunikacje za
pomoca poczty elektronicznej na adres e-mail: andrearczyk@elblag.praca.gov.pl (nie dotyczy
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sktadania ofert/ wnioskdéw o dopuszczeniu do udziatu w postgpowaniu).
16. Osoba uprawniona do komunikowania si¢ z wykonawcami: Anna Andrearczyk tel. 55 23-76-742,
godziny pracy: poniedziatek, wtorek, czwartek 7.30-15.30, $roda 7.30 — 16.30, piatek 7.30-14.30.

Rozdzial 7. Podstawy wykluczenia wykonawcy z postepowania o udzielenie zamdowienia

1. O udzielenie niniejszego zamowienia publicznego moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu z postgpowania.

2. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ wykonawce w stosunku do ktorego zachodzi
ktorakolwiek z okolicznosci okreslonych w art. 108 ust. 1 ustawy pzp.:
1) Bedacego osobag fizyczng, ktorego prawomocnie skazano za przestepstwo:

2)

3)

4)
5)

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestgpczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZzmi, o ktorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

€) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art.

48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestgpstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestgpnego
pochodzenia pienigdzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace
na celu popelnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa w art. 9 ust.
2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestgpstwo
przeciwko wiarygodno$ci dokumentow, o ktorych mowa w art. 270- 277d Kodeksu karnego,
lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

Jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspodlnika spotki w

spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w

pkt 1;

Wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o

zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne,

chyba ze wykonawca odpowiednio przed uplywem terminu do sktadania wnioskéw o

dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat

ptatnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz

z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;
Wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne;

Jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca
zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zakltocenie konkurencji, w



szczegolnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub
wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty
lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) Jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaklocenia konkurencji
wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktory nalezy z
wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumenta, chyba ze spowodowane tym zakldcenie konkurencji moze
by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia.

3. Zamawiajacy nie przewiduje podstaw wykluczenia, o ktorych mowa w art. 109 ust. 1 ustawy pzp.
4. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania stanowi zatgcznik nr 3 do SWZ.

Rozdzial 8. Warunki udzialu w postepowaniu. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw,
potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia

1. O udzielenie zamdwienia w niniejszym postepowaniu moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:
1) Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania w zakresie okreslonym w Rozdziale 7 SWZ;
2) Spelniajg warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez zamawiajacego, dotyczace:
a) Zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym: Zamawiajacy nie okre$la warunkow
udzialu w postepowaniu w tym zakresie;
b) Uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow:
Wykonawca spetni powyzszy warunek udzialu w postepowaniu, jezeli wykaze, ze posiada,
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku - Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. z 2023
r., poz. 1640 ze zm.), aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej;
c) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie okresla warunkow udziatu w postepowaniu w tym zakresie;
d) Zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:
Zamawiajacy uzna, ze warunek zostat spetniony jezeli wykonawca
- wykaze wykonanie, a w przypadku §wiadczen powtarzajacych si¢ lub ciagtych rowniez
wykonywanie ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym okresie co najmniej dwoch
uslug polegajacych na $wiadczeniu uslug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych (przesytek listowych i paczek) w
obrocie krajowym i zagranicznym o wartosci nie mniejszej niz 150 000,00 zt. brutto kazda
ustuga z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow na rzecz ktdrych
ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane oraz zataczeniem dowodow, czy zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie.
wykaze, ze dysponuje (lub bedzie dysponowal) na czas trwania umowy placowka
nadawcza w Elblggu i w Pasteku oraz dysponuje (lub bedzie dysponowat) na czas trwania
umowy na terenie Elblaga przynajmniej 5 placowkami odbioru niedoreczonych na adres
przesytek (awizowanych) oraz na terenie Pasteka 2 placowkami odbioru niedorgczonych
na adres przesytek (awizowanych).
Placowki wskazane przez wykonawce winny spelnia¢ warunki:



- czynne co najmniej 6 godzin dziennie od poniedziatku do pigtku, z wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy,
- oznakowane w sposob widoczny ,,szyldem” z nazwa lub logo wykonawcy, umieszczonym
w obrgbie witryny jednoznacznie wskazujacym na jednostke wykonawcy,
2. Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu stanowi zatgcznik nr 3 do SWZ.

3. Informacje o podmiotowych Srodkach dowodowych.

Zgodnie z art. 274 ust. 1 pzp zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie
wykonawcg, ktorego oferta zostata oceniona najwyzej, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie
krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowego srodka dowodowego, aktualnego na dzien jego
ztozenia w celu potwierdzenia spetniania przez wykonawce warunkoéw udziatu w postgpowaniu, tj.:

1) Wopisu do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. z 2023
r., poz. 1640 ze zm.) w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego, chyba ze Zamawiajacy moze
uzyska¢ aktualne dane za pomoca bezplatnych i ogdélnodostepnych baz danych. W takim
przypadku wykonawca wskaze dane umozliwiajgce dostgp do tych dokumentow;

2) Oswiadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy pzp, o braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2021 r., poz. 275), z innym wykonawca, ktory ztozyt
odrebng oferte albo o$wiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z
dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty niezaleznie od innego
wykonawcy nalezacego do tej samej grupy kapitatowej. Oswiadczenie stanowi zalacznik nr 4
do SWZ.

3) Wykazu ustug wykonanych lub wykonywanych - zatagcznik nr 8 do SWZ.

4) Wykazu placowek pocztowych wraz z informacja o podstawie dysponowania tymi placowkami
- zatacznik nr 9 do SWZ

4. Informacje o przedmiotowych $rodkach dowodowych.
Zamawiajacy nie wymaga przedtozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.
Rozdzial 9. Podwykonawstwo

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamdwienia podwykonawcy.

2. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych czesci
zamdwienia.

3. Zamawiajagcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czeSci zamoOwienia podwykonawcom,
wykonawca wskazal w formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik nr 1 do SWZ, czesci
zamoéwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podat (o ile s3 mu znane
na tym etapie) nazwy tych podwykonawcow.

4. Powierzenie wykonania czgsci zamédwienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z
odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

5. Zamawiajgcy bada, czy nie zachodza wobec podwykonawcy niebgdgcego podmiotem
udostepniajgcym zasoby podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy pzp.
Wykonawca na zadanie zamawiajacego przedstawia oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1
ustawy pzp, lub podmiotowe $rodki dowodowego dotyczace tego podwykonawcy.



6. Jezeli wobec podwykonawcy zachodza podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada, aby wykonawca w
terminie okreSlonym przez zamawiajacego zastapil tego podwykonawce pod rygorem
niedopuszczenia podwykonawcy do realizacji czgéci zamowienia.

7. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktorego zasoby wykonawca
powotywat sie¢ na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 ustawy pzp, w celu wykazania speliania
warunkow udzialu w postepowaniu, wykonawca jest obowigzany wykaza¢ zamawiajagcemu, ze
proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spelnia je w stopniu nie mniejszym
niz podwykonawca, na ktorego zasoby wykonawca powotywal si¢ w trakcie postgpowania o
udzielenie zamowienia.

Rozdzial 10. Informacja dla wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia

1. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.

2. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoOwienia, ustanawiaja petnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo do reprezentowania w
postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

3. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia zobowiazani sa do zlozenia wraz z
oferta pelnomocnictwa ustanawiajacego petnomocnika.

4. Pelmomocnictwo sklada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

5. Wszelka korespondencja bedzie prowadzona przez zamawiajacego wytacznie z Pelnomocnikiem.

6. Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia dolaczaja do oferty oswiadczenie, z
ktorego wynika, ktore ustugi wykonaja poszczego6lni wykonawcy. Oswiadczenie stanowi zatacznik
nr5do SWZ.

7. W przypadku wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia: o$wiadczenia, o
ktérych mowa w Rozdziale 7 1 8 SWZ sktada z ofertg kazdy z wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych
si¢ 0 zamowienie. O$wiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia - zaden z wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia nie moze podlega¢ wykluczeniu z postgpowania
w oparciu o wskazane w SWZ podstawy wykluczenia oraz spelnianie warunkéw udziatu w
postgpowaniu w zakresie, w ktorym wykonawca wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia
wykazuje spetnianie warunkow udzialu w postgpowaniu.

Rozdzial 11. Udostepnianie zasobow

i. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu polegaé na
zdolnos$ciach technicznych lub zawodowych innych podmiotow. Wykonawca, ktory polega na
zdolnosciach lub sytuacjach innych podmiotéw musi udowodnic¢
zamawiajacemu, ze realizujagc zamowienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegolnosci przedstawiajac wraz z ofertg pisemne zobowigzanie tych podmiotow do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia. O$wiadczenie
stanowi zatacznik nr 6 do SWZ. Zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby potwierdza, ze
stosunek taczacy wykonawce z podmiotami udostgpniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep
do tych zasobow oraz okresla w szczegdlnosci:

1) Zakres dostepnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;
2) Sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu



udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

3) Czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktorego wykonawca
polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych wyksztalcenia,
kwalifikacji zawodowych lub dos$wiadczenia, zrealizuje ushugi, ktéorych wskazane zdolno$ci
dotycza.

2. W przypadku polegania na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, Wykonawca zatacza do
oferty rowniez o$§wiadczenie podmiotu udostgpniajagcego zasoby, potwierdzajace brak podstaw do
wykluczenia tego podmiotu oraz spelnienie warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim
wykonawca powoluje si¢ na zasoby.

3. Os$wiadczenie sktada si¢, pod rygorem niewaznosci, w formie -elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

Rozdzial 12. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Na oferte sktada si¢:

1) Wypehiony formularz ofertowy (zatacznik nr 1 do SWZ);

2) Wypelniony formularz cenowy (zatacznik nr 2 do SWZ);

3) Os$wiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu oraz o braku podstaw do
wykluczenia z postgpowania (zatacznik nr 3 do SWZ), stanowigce wstepne potwierdzenie, ze
wykonawca na dzien sktadania ofert speinia warunki udzialu w postgpowaniu i nie podlega
wykluczeniu;

4) Os$wiadczenia lub dokumenty wskazane w Rozdziale 9, 101 11 SWZ - jezeli dotyczy.

5) Pelnomocnictwo — jesli wymagane do reprezentowania Wykonawcy/ow w przypadku, gdy
Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, oferte sktadaja Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspdlnie o
udzielenie zamowienia publicznego o tre§ci wymaganej w art. 58 ust. 2 Pzp (dotyczy rowniez
wspolnikoéw spotki cywilnej) musi by¢ ztozone w formie elektronicznej tj. przekazane w postaci
elektronicznej i opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

2. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
3. Oferta musi spetnia¢ nast¢pujace wymogi:

1) musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim w postaci elektronicznej w formacie danych zgodnych z
formatami wyszczegolnionymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020
r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentow elektronicznych oraz $rodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie — zaleca si¢ sporzadzenie ofert w formatach
.doc, .docx, .pdf. Oferte nalezy ztozy¢ pod rygorem niewaznosci W _formie elektronicznej, tj.
postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe /y
uprawniong/e. Przez osobe/y uprawniong/e nalezy rozmie¢ odpowiednio:

a) osobely, ktora zgodnie z odpowiednimi przepisami jest/ sa uprawniona/e do skladania
o$wiadczen woli w zakresie praw 1 obowigzkow majatkowych wykonawcy,

b) pelmomocnika/6w wykonawcy, ktorym pelnomocnictwa udzielita/y osoba/y o ktorej/ych
mowa w lit.a;

€) pelnomocnika ustanowionego przez wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia.




10.

2) dokumenty i/lub o$wiadczenia sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z
tlumaczeniem na jezyk polski.

Wykonawca moze zmieni¢ szate graficzng wzordw zatacznikow do SWZ oraz innych formularzy

Zamawiajacego jednakze tre$¢ zawarta we wzorach Zamawiajacego nie moze ulec zmianie.

Oferte oraz wszystkie dokumenty i oswiadczenia skiadane wraz z ofertq nalezy podpisac,

skompresowac do jednego pliku .zip i dopiero zaszyfrowac Aplikacja do szyfrowania, takze jako .zip.

Opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym jest rownoznaczne z opatrzeniem

wszystkich dokumentow zawartych w tym pliku podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub

podpisem osobistym.

W przypadku, gdy oferta nie zostanie zaszyfrowana Zamawiajacy nie odpowiada za ewentualne

zapoznanie si¢ z jej treScig przed terminem jej otwarcia.

Oferty udostgpnia si¢ na wniosek od chwili ich otwarcia z wyjatkiem informacji stanowigcych

tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli

Wykonawca wraz z przekazaniem tych informacji, zastrzegt, Ze nie moga one by¢ udostgpniane oraz

wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsicbiorstwa.

W celu zlozenia oferty, nalezy przejs¢ do szczegotdéw postgpowania, wybra¢ zaktadke

,»Oferty/wnioski” i klikngé przycisk ,,Z16z oferte”.

Sktadanie ofert dostepne jest tylko dla uzytkownikow bedacych Wykonawcami, posiadajagcymi role

»Sktadanie ofert/wnioskdéw/prac konkursowych”.

Na formularzu do sktadania ofert nalezy zatagczy¢ nalezy zataczy¢ wypetniony formularz ofertowy oraz

zatgczniki 1 inne dokumenty. Po wprowadzeniu plikow, nalezy wcisngé przycisk ,,Wyslij pliki i z16z

ofertg” a nastgpnie potwierdzi¢ ze chce ztozy¢ oferte. W tym momencie system rozpoczyna proces

walidacji sktadanych plikow, ich automatycznego szyfrowania, pakowania i sktadania na platformie.

Istotne jest, aby:

11.

12.

13.

e Oferte ztozy¢ przed terminem skladania ofert — oferta ztozona po terminie nie zostanie przyj¢ta.
Dokumentéw nie nalezy sklada¢ w ostatniej chwili. Czas trwania wgrywania i przetwarzania
dokumentow jest zalezny od ich ilo$ci i rozmiaru oraz obciazenia Platformy.

e Formularz ofertowy i zatgczniki nalezy podpisac cyfrowo. Rekomendowanym wariantem podpisu
wypetnionego formularza oferty jest podpisanie go podpisem wewng¢trznym. Jednakze w przypadku
podpisania wypelionego formularza innym wariantem tj. podpisem zewngtrznym Platforma réwniez
przyjmie taki formularz i przetworzy go prawidtowo w zakresie weryfikacji podpisu pod warunkiem,
ze w przypadku tego wariantu podpisywania oddzielny plik z podpisem oferty zostanie zatagczony w
sekcji ,,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”. Zataczniki mozna
podpisa¢ podpisem zewnetrznym lub wewnetrznym. Dokumenty spakowane nalezy podpisac
podpisem zewnetrznym. Jesli bedzie brakowato podpisu system poinformuje o tym w trakcie
sktadania dokumentow, zostang one przyjete przez Platforme mimo braku podpisu.
Proces sktadania ofert moze trwaé¢ dtuzszy czas, w zalezno$ci od liczby i wielkosci sktadanych
dokumentow. W tym czasie nie nalezy zamykaé¢ okna przegladarki. System pokazuje kolejne etapy
przetwarzania dokumentow. Po zakonczeniu procesu na ekranie pojawia si¢ informacja, ze proces
sktadania ofert si¢ zakonczyt i mozna pobra¢ dokumenty potwierdzajace ztozenie oferty.

Jezeli proces zakonczyt si¢ pozytywnie mozna pobraé potwierdzenia przyjecia i odbioru dokumentu,
tzw. Elektroniczne Potwierdzenie Przyjecia (EPP) i Elektroniczne Potwierdzenie Otrzymania (EPO).
Aby pobra¢ dokumenty EPP i EPO nalezy, przej$¢ do szczegolow postepowania wybra¢ zaktadke
,,Oferty/wnioski” i klikngé przycisk ,,Pobierz EPP” lub ,,Pobierz EPO”.

Oferta musi by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.



Rozdzial 13. Sposo6b oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Wykonawca sklada ofert¢ za posrednictwem zaktadki ,,Oferty/wnioski”, widocznej w podgladzie
postgpowania po zalogowaniu si¢ na konto Wykonawcy na Platformie e-Zamowienia. Po wybraniu
przycisku ,,Zt6z ofert¢” system prezentuje okno sktadnia oferty umozliwiajgce przekazanie
dokumentow elektronicznych, w ktorym znajduja sie dwa pola drag&drop (,,przeciagnij” i ,,upusc”)
stuzace do dodawania plikow. Wykonawca dodaje wybrane z dysku i uprzednio podpisane
dokumenty.

2. Oferty nalezy ztozyé w terminie do 26 lutego 2024 r. do godziny 10:00.

3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 26 lutego 2024 r. 0 godz. 10:30 za posrednictwem platformy e-
zamdwienia.

4. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy umiesci na stronie internetowej informacje z otwarcia

ofert.
Rozdzial 14. Termin zwigzania ofertg

1. Wykonawca skladajacy oferte jest niag zwigzany od dnia uptywu terminu skladania ofert do dnia
26 marca 2024 roku.

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwiazania oferta,
o ktorym mowa w ust. 1, zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania oferta, zwrdci sie
jednokrotnie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazany przez
niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedluzenie terminu zwiazania oferta, o ktorym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez Wykonawce
pisemnego o$§wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Rozdzial 15. Wyjasnienia i zmiany w tre§ci SWZ

1. Wykonawca moze zwrdcic¢ si¢ do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ. 2.

Zamawiajacy udzieli wyja$nien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem

terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynie do

zamawiajacego nie podzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, przedtuzy termin
sktadania ofert o czas niezbgdny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych wykonawcow z
wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

4. W przypadku, gdy wniosek o wyjasnienie treSci SWZ nie wplynie w terminie, o ktorym mowa w ust.
2, zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnief tresci SWZ oraz obowigzku przedluzenia
terminu sktadania ofert.

5. Przedhluzenie terminu sktadania ofert, o ktorym mowa w ust. 3, nie wplywa na bieg terminu sktadania
wniosku o wyjasnienie tre§ci SWZ.

6. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostgpni, bez ujawniania zrodta zapytania, na
stronie internetowej prowadzonego postepowania.

7. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy, moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié
tres¢ niniejszej SWZ. Dokonang zmiang tresci SWZ zamawiajacy udostepni na stronie internetowe;j
prowadzonego postgpowania.

8. W przypadku, gdy zmiana tresci SWZ bedzie istotna dla sporzadzenia oferty lub bedzie wymagaé od
wykonawcow dodatkowego czasu na zapoznanie si¢ ze zmiang treSci SWZ i przygotowanie ofert,
zamawiajgcy przedhuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny na ich przygotowanie.



9.

Zamawiajacy poinformuje wykonawcow o przedtuzonym terminie sktadania ofert przez zamieszczenie
informacji na stronie internetowej prowadzonego postgpowania.

Rozdzial 16. Sposéb obliczenia ceny

1.

Oferta musi zawiera¢ ostateczne ryczattowe ceny jednostkowe brutto dla kazdego rodzaju przesytek

pocztowych stanowiagcych elementy przedmiotu zamowienia oraz dla kazdej gramatury przesytki

wyszczegolnionych przez zamawiajacego w Formularzu cenowym, ktory stanowi zatacznik nr 2 do

SWZ, zawierajace wszystkie koszty prac i materiatéw zwigzane z realizacja zaméwienia, niezbedne

do jego prawidtowego wykonania, a takze ewentualne upusty i rabaty.

Wykonawca jest zobowigzany do szczegdtowego zapoznania si¢ z przedmiotem zamoéwienia w celu

nalezytego i rzetelnego obliczenia ceny oferty.

Cena oferty musi obejmowac wszystkie koszty i skladniki zwigzane z realizacja zamdwienia

wynikajace bezposrednio z SWZ, opisu przedmiotu zamoéwienia oraz koszty wszelkich prac

niezbednych do zrealizowania przedmiotu zamdéwienia, a nie wymienionych w dokumentach, ktérych

wykonanie jest konieczne dla prawidlowego i kompleksowego wykonania przedmiotu zamowienia.

Jezeli ztozona zostata oferta, ktorej wybor prowadzilby do powstania u zamawiajacego obowigzku

podatkowego, zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towar6éw i ustug (t. j. Dz. U. z

2022 1., poz. 931 ze zm.), wykonawca zobowigzany jest w ofercie:

1) Poinformowaé¢ zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
zamawiajacego obowigzku podatkowego;

2) Wskaza¢ nazwe towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedg prowadzity do
powstania obowigzku podatkowego;

3) Wskazaé¢ warto$¢ towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajacego, bez
kwoty podatku;

4) Wskaza¢ stawke podatku od towarow i ushug, ktora zgodnie z wiedza wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.

5. Rozliczenia z wykonawca beda dokonywane w oparciu o podane w ofercie ceny jednostkowe.
6. Rozliczenie nalezno$ci pomiedzy zamawiajacym, a wykonawca odbywac si¢ bedzie w ztotych polskich

(PLN). Ceny oraz wszelkie warto$ci okreslone w ofercie nalezy podawaé w ztotych polskich, z
doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku (zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglen).

Rozdzial 17. Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktore:

1) Zostang ztozone przez wykonawcow, ktorzy nie zostali wykluczeni przez zamawiajacego z
niniejszego postgpowania;
2) Nie zostang odrzucone przez zamawiajacego.

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska w sumie najwyzsza liczbe punktow

przyznang w obu kryteriach.

3. Wybor oferty dokonany zostanie na podstawie kryteriow oceny ofert z ustalong punktacja do 100

4.

pkt(100%= 100 pkt).

Kryteria oceny ofert:
1) Cena (C) - 60% (znaczenie 60 pkt)
Cn



C=--- x 60 (maksymalna liczba punktéw w ocenianej pozycji)
Cob
gdzie:
C - oznacza ilo$¢ punktow przyznanych wykonawcy w kryterium cena,
Cn - oznacza to najnizsza zaoferowang cene, sposrod wszystkich ofert nie podlegajacych odrzuceniu,
Cob - oznacza to cen¢ zaoferowang w ofercie badane;j.

2) Mozliwos$é¢ bezplatnego elektronicznego monitorowania przesylek rejestrowanych za
posrednictwem serwisu internetowego wykonawcy (M) - 40% (znaczenie 40 pkt)

Punkty zostang przyznane na podstawie informacji uzyskanych z formularza ofertowego
stanowigcego zalacznik nr i do SWZ. Zamawiajacy przyzna 40 pkt, jesli wykonawca oswiadczy, ze
posiada mozliwos$¢ Sledzenia przesylek za posrednictwem serwisu internetowego. Zamawiajacy
przyzna 0 pkt, jesli wykonawca o$wiadczy, ze nie posiada mozliwosci $ledzenia przesylek za
posrednictwem serwisu internetowego.

Rozdzial 18. Informacje o formalnoS$ciach, jakie powinny by¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie przedmiotowego zamdwienia publicznego w terminie nie
krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uplywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w
niniejszym postepowaniu zostanie ztozona tylko jedna oferta.

3. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego, zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i oceny
ofert sposrod ofert pozostalych w postepowaniu wykonawcow oraz wybra¢ najkorzystniejszg oferte
albo uniewazni¢ postgpowanie.

4. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy informuje roéwnoczesnie
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

1) Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko,
siedzibg albo miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania
dziatalnosci wykonawcy, ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona
1 nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sg miejscami
wykonywania dziatalno$ci wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczna
punktacje;

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, - podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne.

5. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia, zamawiajacy moze zadaé, przed zawarciem umowy, przedstawienia umowy
regulujacej wspotprace tych wykonawcow. Umowa taka powinna okresla¢ strony umowy, cel
dziatania, sposob wspoldzialania, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich,
solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamowienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum
(obejmujacego okres realizacji przedmiotu zamowienia), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia
umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkdéw do czasu wykonania zamdowienia.

6. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.



2)

b)

d)

f)

9)

h)

Rozdzial 19. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

1. Wykonawcom oraz innym podmiotom, o ktérych mowa w art. 505 ustawy pzp, przystuguja srodki
ochrony prawnej okreslone w Dziale IX ustawy pzp.

2. Odwotujacy zobowigzany jest przekaza¢ zamawiajacemu odwolanie wniesione w formie
elektronicznej albo w postaci elektroniczne albo kopi¢ tego odwotania, jezeli zostalo ono
wniesione w formie pisemnej, przed uplywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob,
aby zamawiajacy mogl zapoznac si¢ z jego trescia przed uptywem tego terminu.

Rozdzial 20. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zamawiajacy oswiadcza, ze spetnia wymogi okreslone w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 4 maja 2016
r.), dalej: RODO, tym samym dane osobowe podane przez wykonawce beda przetwarzane zgodnie z
RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi.

Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Elblagu przy ul.

Saperow 24, 82 — 300 Elblag.

Inspektorem ochrony danych osobowych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Elblagu jest Pan Andrzej

Milczarski, e-mail: biuro@elitpartner.pl, tel. 42 30-70-875.

Dane osobowe wykonawcy beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego pn. "Swiadczenie

ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w

Elblagu”

Odbiorcami przekazanych przez wykonawce danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym

zostanie udostepniona dokumentacja postgpowania zgodnie z art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp, a

takze art. 6 ustawy z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j.

Dane osobowe wykonawcy zawarte w protokole postepowania beda przechowywane przez okres 4 lat,

od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza

4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy.

Zamawiajacy nie planuje przetwarzania danych osobowych wykonawcy w celu innym niz cel

okres$lony w lit. b powyzej. Jezeli administrator bedzie planowat przetwarza¢ dane osobowe w celu

innym niz cel, w ktérym dane osobowe zostaty zebrane (tj. cel okreslony w lit. b powyzej), przed takim
dalszym przetwarzaniem poinformuje on osobg, ktorej dane dotycza, o tym innym celu oraz udzieli
jej wszelkich innych stosownych informacji, o ktorych mowa w art. 13 ust. 2 RODO.

Wykonawca jest zobowigzany, w zwiazku z udzialem w przedmiotowym postgpowaniu, do

wypetnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych wymaganych przez RODO i zwigzanych z

udziatem w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamowienia. Do obowiazkow tych naleza:

- obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzglgdem oso6b fizycznych, ktorych dane
osobowe dotycza i od ktorych dane te wykonawca bezposrednio pozyskat i przekazat
zamawiajagcemu w tresci oferty lub dokumentéw sktadanych na zadanie zamawiajacego;

- obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzglgdem osob fizycznych, ktorych dane
wykonawca pozyskat w sposob posredni, a ktore to dane wykonawca przekazuje zamawiajgcemu
w tresci oferty lub dokumentoéw sktadanych na zadanie zamawiajacego.

W celu zapewnienia, ze wykonawca wypehlit ww. obowiazki informacyjne oraz ochrony prawnie

uzasadnionych interesow osoby trzeciej, ktorej dane zostaty przekazane w zwiagzku z udziatem w

postepowaniu, wykonawca sktada o$wiadczenia o wypelnieniu przez niego obowigzkow



informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO - tre$¢ o$wiadczenia zostata zawarta w
zatgczniku nr 1 do SWZ.
J) Zamawiajacy informuje, Ze:

Zamawiajacy udostepnia dane osobowe, o ktorych mowa w art. 10 RODO (dane osobowe
dotyczace wyrokow skazujacych i czyndw zabronionych) w celu umozliwienia korzystania ze
srodkoéw ochrony prawnej, o ktorych mowa w dziale IX ustawy Pzp, do uptywu terminu na ich
wniesienie.
Udostepnianie protokotu i zatacznikéw do protokotu ma zastosowanie do wszystkich danych
osobowych, z wyjatkiem tych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. danych osobowych
ujawniajacych pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub
swiatopogladowe, przynaleznos¢ do zwigzkéw zawodowych oraz przetwarzania danych
genetycznych, danych biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej
lub danych dotyczacych zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej tej 0soby), zebranych w
toku postepowania o udzielenie zamowienia.
W przypadku korzystania przez osobe, ktorej dane osobowe sa przetwarzane przez
zamawiajacego, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO (zwigzanych z prawem
wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane osobowe
jego dotyczace, prawem wykonawcy do bycia poinformowanym o odpowiednich
zabezpieczeniach, o ktérych mowa w art. 46 RODO, zwiazanych z przekazaniem jego danych
osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej oraz prawem otrzymania przez
wykonawce od administratora kopii danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu),
zamawiajacy moze zadac¢ od osoby wystepujacej z zadaniem wskazania dodatkowych informac;ji,
majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie
zamoOwienia. Skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe dotycza, z uprawnienia, o ktorym
mowa W art. 16 RODO (z uprawnienia do sprostowania lub uzupelnienia danych osobowych), nie
moze narusza¢ integralnosci protokotu postepowania oraz jego zalacznikow.

W postepowaniu o udzielenie zamowienia zgloszenie zadania ograniczenia przetwarzania, o

ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu

zakonczenia tego postepowania.

W przypadku gdy wniesienie zadania dotyczgcego prawa, o ktérym mowa w art. 18
ust. 1 RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w
protokole postgpowania lub zatgcznikach do tego protokotu, od dnia zakonczenia postgpowania
o udzielenie zamoéwienia zamawiajacy nie udostgpnia tych danych, chyba ze
zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art.18 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679.

Rozdzial 21. Wykaz zalacznikow

Zatgcznik nr A do SWZ - szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia

Zatacznik nr 1 do SWZ - formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 do SWZ - formularz cenowy

Zatgcznik nr 3 do SWZ - o$wiadczenie dotyczace spetniania warunkéw udziatu w

postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia z postgpowania

Zatgcznik nr 4 do SWZ - oswiadczenie o przynaleznos$ci do grupy kapitatowej
Zatgcznik nr 5 do SWZ - oswiadczenie wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie



Zamdwienia
Zatgcznik nr 6 do SWZ - zobowigzanie inne podmiotu
Zatgcznik nr 7 do SWZ - projektowane postanowienia umowy
Zatacznik nr 8 do SWZ - wykaz ustug
Zatacznik nr 9 do SWZ - wykaz placowek

Specyfikacje Warunkéw Zamowienia zatwierdzit:
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