((‘- Powiatowy Urzad Pracy w Elblagu

URZAD PRACY

REGULAMIN
w sprawie przyznawania i dokonywania zwrotu kosztéw przejazdu
przez Powiatowy Urzad Pracy w Elblagu

08.01.2026 r.



Rozdziat |
Postanowienia ogélne

§1

) Regulamin okreé]a zasady przyznawania i dokonywania zwrotu kosztéw przejazdu do miegjsca,
w ktorym realizowana jest forma pomocy, po skierowaniu wydanym przez Powiatowy Urzad Pracy
w Elblagu lub Filie w Pasteku.

§2

Zwrot kosztow przejazdu nastepowaé bedzie na podstawie:
1. Ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (t.j. Dz. U. z 2025 poz. 620).
2. Postanowien niniejszego Regulaminu.

§3

Uzyte w Regulaminie pojecia oznaczaja:
1. Forma pomocy — staz, szkolenie,
2. PUP - Powiatowy Urzad Pracy w Elblagu,
3. Starosta — starosta powiatu lub prezydent miasta na prawach powiatu, sprawujacy zwierzchnictwo nad
powiatowym urzgdem pracy.

§4

Koszty przejazdu sg éwiadczeniami fakultatywnymi podlegajacymi limitowaniu w ramach $rodkéw okreslonych
w planie finansowym Funduszu Pracy.

§5

Sprawy zwigzane z przyjmowaniem wnioskow i wyptatg kosztéw przejazdu ze $rodkow Funduszu Pracy realizuje
PUP.

Rozdziat Il
Zasady zwrotu kosztéw przejazdu

§6

1.  Starosta moze dokonaé zwrotu kosztéw przejazdu, biorgc pod uwage:
a) odlegtosé,
b) indywidualng sytuacje kazdego wnioskodawcy.

2. Nie jest dokonywany zwrot kosztéw przejazdu w ramach realizowanych przez PUP programéw
wspdtfinansowanych przez Unig Europejskg ze $rodkéw EFS+, chyba ze w ramach danego programu jest
okreslona wysokoéé zwrotu kosztéw przejazdu.

3. Starosta moze dokonywaé zwrotu kosztéw przejazdu do miejsca odbywania formy pomocy bezrobotnemu,
ktéry spetnia tacznie nizej wymienione warunki:
a) na podstawie skierowania powiatowego urzedu pracy podjat forme pomocy i dojezdza do tego miejsca,
b) uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychéd w wysokosci nieprzekraczajacej 200% minimalnego
wynagrodzenia za prace.

4. Koszty przejazdu podlegajg zwrotowi za przejazd z miejsca zamieszkania do miejsca realizowanej formy
pomocy i powrotu do miejsca zamieszkania.

5. Koszty przejazdu moga byé przyznawane i wyptacane za okres uczestnictwa w formie pomocy.

6. Zwrotowi podlegajg koszty przejazdu najtariszym, dogodnym érodkiem transportu zbiorowego (bilety PKS,
PKP-Il klasa, MZK), transportu obstugiwanego przez przewoznika wykonujgcego ustugi w zakresie
komunikacji publicznej lub pojazdem prywatnym (wtasnym lub uzyczonym).

7. W przypadku przejazdu wtasnym $rodkiem transportu, zwrotowi podlegaé moga koszty do wysokosci
okre$lonej w ponizszej tabeli, po przedstawieniu przez wnioskodawce stosownego wniosku wraz
z zatgcznikami (dopuszcza sig mozliwos¢ uzyczenia pojazdu mechanicznego od os6b zamieszkujacych we
wspélnym gospodarstwie domowym). Obliczanie odlegtoéci ustala sie za pomocg strony internetowe;j

mapy Polski Targeo (www.targeo.pl).



Lp. Odlegtos¢ miedzy Maksymalna Lp. Odlegto$¢ migdzy Maksymalna
miejscowosciamiw | wysoko$¢ zwrotu za miejscowosciamiw | wysoko$é zwrotu za
jedng strone caty miesigc w zt jedng strone caly miesigc w zt
1 do 5,0 170 7 30,1-35,0 290
2 51-10,0 190 8 35,1 -40,0 310
3 10,1-15,0 210 9 40,1-45,0 320
4 15,1 -20,0 230 10 45,1 -50,0 340
5 20,1-25,0 250 11 50,1 -55,0 370
6 25,1-30,0 270 12 55,1 i wiecej 390

8. W przypadku przejazdu $rodkami transportu wskazanymi ust. 6 i 8 zwrotowi podlega¢ bedg wytgcznie koszty
faktycznie poniesione. Za okres przebywania wnioskodawcy na zwolnieniu lekarskim oraz za okres innej
nieobecnoséci usprawiedliwionej lub nieusprawiedliwionej zwrot kosztéw nie przystuguje (nie dotyczy biletow
miesiecznych).

9. W przypadku zakupienia biletow diugoterminowych (miesigcznych) termin waznosci biletu musi odpowiadaé
terminowi trwania formy pomocy.

10. Kierujgc sie racjonalnoscig gospodarowania i/lub ograniczonymi $rodkami finansowymi PUP moze odméwié
zwrotu kosztéw w przypadku przejazdu w granicach administracyjnych jednej miejscowosci.

11. Kierujgc sig racjonalno$cig gospodarowania i/lub ograniczonymi $rodkami finansowymi PUP moze odmoéwi¢
zwrotu kosztéw w przypadku przejazdu $rodkami komunikaciji miejskiej na terenie miasta Elblgga.

§7

1. Osoba ubiegajgca sig¢ o dokonanie zwrotu kosztow przejazdu sktada wniosek w PUP, zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zafgcznik nr 1 oraz Zatgcznik nr2 — w przypadku przejazdu wtasnym transportem.

2. Zwrot kosztéw przejazdu odbywa sig¢ w cyklach miesigcznych, od dnia zawarcia umowy.

3. Do wniosku o przyznanie zwrotu kosztéw przejazdu, o ktérych mowa w § 6 ust. 7 wnioskodawca winien

dotgczy¢:
a. kserokopig dowodu rejestracyjnego pojazdu mechanicznego wtasnego lub uzyczonego,
b. kserokopie prawa jazdy wnioskodawcy,
c. oswiadczenie wnioskodawcy do celow przyznania zwrotu kosztéw przejazdu- zatgcznik nr 2,
d. umowe uzyczenia pojazdu zawartg z osobg zamieszkujgcg we wspolnym gospodarstwie

domowym - w przypadku gdy pojazd nie jest wiasno$cig wnioskodawcy.

b

O sposobie rozpatrzenia wniosku o przyznanie zwrotu kosztéw przejazdu PUP powiadomi wnioskodawce
niezwlocznie, nie pézniej niz w terminie miesigca od daty zlozenia wniosku. Ztozenie wniosku na okreslong
forme zwrotu nie oznacza obligatoryjnego przyznania zwrotu kosztéw przejazdu.

5. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku zawierana jest umowa w sprawie finansowania kosztow
przejazdu.

6. Refundacja dokonywana jest na podstawie Whiosku rozliczeniowego poniesionych kosztéw przejazdu
Z miejsca zamieszkania i powrotu, zgodnego ze wzorem stanowigcym Zafgcznik nr 3, sktadanego przez
Whioskodawce do 5-go dnia roboczego kazdego miesigca, nastepujacego po miesigcu, ktérego zwrot
dotyczy. Do Whiosku rozliczeniowego w przypadku zwrotu kosztow przejazdu, o ktérych mowa w § 6 ust. 7,
za dany miesigc rozliczeniowy wnioskodawca musi dotgczyé oryginat imiennej faktury VAT lub innego
dokumentu potwierdzajgcego zakup paliwa (zawierajgcych imig i nazwisko oraz adres kupujgcego, date
zakupu paliwa i data wystawienia dokumentu). Dokument winien byé wystawiony w okresie odbywania formy
pomocy.

7. Kwote zwrotu kosztéw dojazdu ustala sie na podstawie dostarczonych oryginatéw biletéw miesiecznych,
jednorazowych lub imiennych faktur potwierdzajacych zakup paliwa. W przypadku nieobecnosci na stazu
osoby dojezdzajgcej wtasnym $rodkiem transportu od kwoty zwrotu kosztéw dojazdu odlicza sie koszt za dni
nieobecnosci (dzielgc przyznang wg tabeli kwote na 30, mnozgc przez liczbe dni nieobecnych na stazu i
odejmujgc jg od kwoty przyznanej wg tabeli).

8. Zwrot kosztow nie przystuguje za miesigc, w ktérym osoba przerwata z wiasnej winy forme pomocy.

©

. Przyznawanie i dokonywanie zwrotu kosztéw przejazdu mozliwe jest do wysokosci $rodkéw okreslonych
w planie finansowym Funduszu Pracy.




10. Whnioskodawca, ktéry otrzymat zgode na refundacje kosztéw przejazdu, zobowigzany jest do niezwiocznego,
nie pozniej niz w terminie 3 dni, pisemnego informowania PUP o kazdej zmianie jego sytuacji majgcej wptyw
na przyznanie refundacji i dokonanie jej ptatnosci.

11. W przypadku gdy w miejscu zamieszkania nie ma przystanku PKS lub PKP, uwzglednia sie przystanek

najblizszy od miejsca zamieszkania. W takim przypadku wnioskodawca winien ztozy¢ stosowne
o$wiadczenie.

12. Przypadki gdy do miejsca odbywania stazu osoba jest dowozona prywatnym $rodkiem transportu jako

pasazer i ptaci z tego tytutu kwote umowng mogg by¢ rozpatrywane indywidualnie. W takim przypadku
osoba musi dostarczyé na zgdanie PUP wskazane dokumenty.

Rozdziat Il
Postanowienia kornicowe

§8

Od kosztéw przejazdu nie odprowadza sig zaliczki na podatek dochodowy.

§9

Regulamin w sprawie przyznawania i dokonywania zwrotu kosztow przejazdu przez Powiatowy Urzad Pracy
w Elblagu wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatgczniki do Regulaminu:

-

Whiosek o zawarcie umowy zwrotu kosztéw przejazdéw z miejsca zamieszkania i powrotu
2. Oswiadczenie wnioskodawcy do celéw przyznania zwrotu kosztéw przejazdu
3. Rozliczenie poniesionych kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu

mgr Iwona/Radej




